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Texto:

Em cumprimento do disposto do n.° 4 do artigo 27.° do Decreto Regulamentar Regional n.° 4/2021/M, de 8 de abril, torna-
se publico o Relatdrio de Atividades de 2021 do Provedor da Administracdo Publica Regional, apresentado ao Conselho do
Governo Regional a 31 de marco do corrente ano.

Presidéncia do Governo Regional, 31 de mar¢o de 2022.

O CHEFE DO GABINETE, José Luis Medeiros Gaspar

RELATORIO DE ATIVIDADES DO PROVEDOR DA ADMINISTRAGAO PUBLICA REGIONAL — 2021

SUMARIO EXECUTIVO

Este relatério de atividades visa dar resposta ao disposto no n.°4 do artigo 27.° do Decreto Regulamentar Regional
n.2 4/2021/M, de 8 de abril, diploma que aprova o Estatuto do Provedor da Administracdo Publica Regional. De acordo com a
referida norma o relatério deve ser apresentado ao Conselho do Governo Regional, até 31 de marco do ano imediato aquele a
que se reporta, apos o que sera publicado no Jornal Oficial da Regido Auténoma da Madeira.

Nele se da conta das iniciativas levadas a cabo pelo Provedor da Administracdo Publica Regional no breve periodo que de-
correu desde a respetiva nomeagdo, com efeitos a 12 de julho de 2021, até ao final do ano transato.

Para além dos casos concretos que passaram por este servico publico, da-se conta das dificuldades inerentes a entrada em
funcionamento duma nova entidade organica, criada de raiz, desde os aspetos legais as questdes relacionadas com a admissdo
de pessoal e instalacOes, até as que se prendem com a criagdo dos mecanismos de interagdo digital, como seja a criagdo de
uma pagina na internet.

O relatério termina com uma breve reflexdo sobre as principais dificuldades encontradas e os desafios do futuro préximo.

Misséo

Defender e promover os direitos, garantias e interesses legitimos dos cidadéos e dos agentes econdmicos que utilizam os
servigos da Administragdo Publica Regional

Viséo

Aproximar os cidaddos e empresas da Administracdo Publica Regional
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Valores
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INTRODUCAO

Este é o primeiro relatério de atividades do Provedor da Administragéo Publica Regional e resulta, por um lado, de um im-
perativo legal — o n.° 4 do artigo 27.° do Decreto Regulamentar Regional n.° 4/2021/M, de 8 de abril — e, por outro, da neces-
sidade de dar conta daquilo que se fez ou que ficou por fazer no quadro das circunstancias que marcaram o arranque a partir
do nada de um servigo publico com poucos meses de existéncia.

Se a possibilidade de criar um servico de raiz pode ser aliciante do ponto de vista de poder modelar ab initio a missdo, a
visdo e os valores da nova entidade, circunscrevendo-se, como é evidente, ao quadro normativo preexistente, certo é que as
entropias que caracterizam a administragdo publica portuguesa e as limitag6es financeiras a que todos estamos vinculados,
acarretam dificuldades acrescidas quando ha que construir de base toda uma estrutura nova.

Partindo de uma estrutura minimalista e contando com o apoio de vérias entidades do Governo Regional, adiante devida-
mente identificadas, foi possivel pdr em funcionamento este servico e dar resposta as queixas e reclamagfes entretanto recebi-
das, quer diretamente quer atraves de outras entidades.

Do ponto de vista operacional, a principal dificuldade prendeu-se com a definicdo das instalages afetas ao Gabinete do
Provedor e o recrutamento do respetivo pessoal, enquanto a nivel da execugdo das correspondentes competéncias houve que
enfrentar demoras, por vezes excessivas, nas respostas por parte dos servicos reclamados.

Nao obstante, os desafios foram sendo sucessivamente superados, embora algumas questdes tenham transitado para o cor-
rente ano.

1. Criagdo do cargo de Provedor da Administracdo Publica Regional
Numa iniciativa pioneira a nivel nacional, em boa hora 0 Governo Regional decidiu criar o cargo de Provedor da
Administracdo Pablica Regional, adiante designado abreviadamente por Provedor. F&-lo no &mbito do Decreto Legis-
lativo Regional n.° 25/2018/M, de 28 de dezembro, diploma que estabelece os principios gerais da prestacéo digital de
servicos publicos e da transparéncia em organismos publicos, consagrando ainda um conjunto de boas préticas e re-
gras de conduta aplicaveis ao atendimento dos cidaddos e empresas, seja ele presencial, digital ou digital assistido, e
que no seu artigo 14.°, determina o seguinte:

Artigo 14.°
Provedor da Administracdo Publica Regional

1 - E criado o Provedor da Administracdo Puablica Regional, adiante designado Provedor, a quem compete avaliar e acompa-
nhar a gestdo das reclamag@es e dos pedidos dos cidaddos e agentes econdmicos, zelar pela boa execugdo e aplicagdo dos
principios gerais do presente diploma, com especial enfoque na avaliagdo do grau de maturidade do portal de dados abertos,
e recomendar ao Governo Regional a introdu¢do de medidas de modernizacdo administrativa, simplificacdo e agilizacéo de
procedimentos e racionalizag&o de recursos.

2 - O Provedor é um 6rgdo independente, nomeado por Resolucéo do Conselho de Governo, por mandatos de 4 anos, com 0
maximo de 2 renovacgdes, que funciona em instalagdes fornecidas pelo Governo Regional.

3 - O estatuto remuneratério, a densificacdo do modelo de funcionamento do Gabinete do Provedor e os meios financeiros
necessarios ao respetivo funcionamento serdo definidos em diploma préprio.

E significativo o facto deste cargo ter sido criado por um diploma dedicado & interacdo por via digital entre cidaddos e
servigos publicos regionais e as boas préaticas destes no &mbito da modernizacdo administrativa, o que revela bem o
proposito do legislador.

Lancada a primeira pedra, impunha-se comegar a construir o edificio definindo, em primeiro lugar, o respetivo Esta-
tuto que viria a ser aprovado somente em 2021.

2.  Estatuto do Provedor
Pelo Decreto Regulamentar Regional n.° 4/2021/M, de 8 de abril, foi aprovado o Estatuto do Provedor da Administra-
cdo Publica Regional. Este importante diploma define, entre outras matérias, 0 &mbito de intervencdo do Provedor,
bem como os seus limites, 0 modelo de funcionamento do seu Gabinete, as competéncias do titular do cargo, a forma
de relacionamento do Provedor com os cidadaos e agentes econémicos que utilizam os servi¢os da administragdo re-
gional auténoma, os meios financeiros necessarios ao respetivo funcionamento, e o respetivo estatuto remuneratorio.
De especial importancia a norma que determina a total independéncia de que goza o Provedor no exercicio das suas
funcgdes (cfr. n.° 2 do artigo 2.° do Estatuto).
Estavam, assim, reunidas as condi¢Bes para a nomeagdo do Provedor, o que viria a suceder através da Resolucdo
n.° 659/2021, publicada no Jornal Oficial, | Série, de 14 de julho de 2021.
Impunha-se agora comecar a organizar 0 novo servico publico a nivel de instalages, pessoal e disponibilidade de
meios digitais.

3. Instalagdes e pessoal
Inicialmente foi equacionada a hipétese da Provedoria vir a ser instalada num edificio do Funchal, ainda néo utilizado
e necessitando de adaptacGes de diversa ordem, juntamente com outros servicos publicos dependentes da Administra-
cao Publica regional. Posteriormente, foi afastada essa hipétese mantendo-se a localizagdo no Palacio do Governo
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Regional, onde o titular do cargo ja desempenhava fungdes anteriormente. Foi a melhor solugdo em termos de eco-
nomia de meios, na medida em que ndo acrescentou qualquer custo adicional em termos de aluguer de instalacdes,
consumo de energia elétrica, dgua, internet, etc.

Refira-se, aliés, que, nos termos do n.° 1 do artigo 15.° do Estatuto “0 Governo Regional, através do departamento
responsavel pela area da Administracdo Publica [até 15/08/2021 a Vice-Presidéncia e Assuntos Parlamentares, e
desde entdo a Secretaria Regional das Financas], devera facultar ao Provedor os meios fisicos, administrativos, técni-
cos e financeiros necessarios ao desempenho da sua fungdo, suportando os encargos financeiros decorrentes do seu
funcionamento (...)".

Norma esta que foi reafirmada pela nova organica do Governo Regional, aprovada pelo Decreto Regulamentar Regi-
onal n.° 9/2021/M, de 27 de agosto, e que estabelecia o seguinte:

Artigo 16.°
Provedorias

1- Até a instalacdo plena do Provedor da Administracdo Pablica Regional, compete a Secretaria Regional das Finangas as-
segurar os meios fisicos, administrativos, técnicos e financeiros necessarios ao desempenho da sua funcdo, suportando os
encargos financeiros decorrentes do seu funcionamento.

Por seu turno, o n.° 3 do referido artigo ao determinar:

3 - Sem prejuizo do disposto no disposto no n.° 3 do artigo 16.° do Decreto Regulamentar Regional n.° 4/2021/M, de 8 de
abril, a estrutura organica do Gabinete do Provedor da Administragdo Publica Regional (...) na Regido Auténoma da Madei-
ra segue[m] o regime previsto no artigo 21.° do Decreto Legislativo Regional n.° 17/2007/M, de 12 de novembro, retificado
pela Declaracdo de Retificagdo n.°11/2008, de 4 de janeiro, e alterado pelos Decretos Legislativos Regionais n.%s
24/2012/M, de 30 de agosto e 2/2013/M, de 2 de janeiro.

veio possibilitar a aprovacdo da Portaria n.° 609/2021, de 9 de setembro, que estabelece a composicao e atribui¢bes do
Gabinete do Provedor da Administragdo Publica Regional, seguindo o0 modelo de estrutura hierarquizada.

Aqui chegados, havia que dotar o Gabinete do Provedor de uma estrutura minima de meios humanos para dinamizar o
seu funcionamento, o que se traduziria na nomeagdo do responsavel pelo Departamento Juridico e num assistente téc-
nico para o apoio administrativo. Quanto ao primeiro dos cargos, encetaram-se de imediato as necessarias diligéncias
legais, tendo sido nomeada a Diretora do Departamento Juridico pelo Despacho n.° 441/2021, publicado no Jornal
Oficial, Il Série, de 29 de outubro, com producdo de efeitos a 1 de novembro de 2021.

J& no que concerne @ nomeagdo de um assistente técnico, recorreu-se a um procedimento de oferta de emprego por
mobilidade na categoria através da Bolsa de Emprego Publico (BEP-RAM), conforme prevé o n.° 3 do artigo 16.° do
Estatuto. Concorreram apenas 4 candidatos, tendo sido pré-selecionados 2 na sequéncia de entrevistas profissionais de
selecdo. Este tipo de procedimento pressupde a autorizacdo do servigo de origem do trabalhador para ir exercer fun-
¢Oes no servigo para o qual se candidatou através da BEP-RAM. E, por isso, sob a alegacdo de caréncia de colabora-
dores ou da indispensabilidade dos mesmos, raramente sdo autorizados. Com a agravante de que entre cada pedido e a
respetiva resposta se perdem cerca de dois meses. Foi o que sucedeu em ambas as situacdes e, a data do presente rela-
torio, esta Provedoria continua sem nenhum colaborador na area administrativa para assegurar o secretariado de
apoio, com todos os inconvenientes dai decorrentes.

Meios digitais

Um passo importante para o pleno funcionamento da Provedoria foi a cria¢cdo de uma pagina na internet. Todos sa-
bemos a relevancia que hoje em dia assume a existéncia de informacdo no ciberespaco, seja a nivel das empresas, dos
servigos publicos ou quaisquer outras entidades. Por isso, foi pedida a colaboracao da Direcdo Regional de Informati-
ca (DRI) para concretizar aquele objetivo. Ao longo de varias reunides foi possivel estabelecer a forma e os conteu-
dos daquela pégina, pautada pela simplicidade, clareza e objetividade dos mesmos, de maneira a informar qualquer
interessado sobre os propositos do servigo e 0s meios disponiveis para o contactar (presencial, via correio eletronico,
telefone ou internet).

A referida pagina na internet contem uma ligagdo (“Apresentar queixa”) que remete para 0 portal SIMplifica. Desta
forma ficam disponiveis para os cidaddos e empresas da Regido todos os requisitos formais para apresentacdo de
queixas, reclamacdes e pedidos conforme dispde o artigo 18.° do Estatuto.

A tramitacdo eletronica de todo o procedimento naquele portal foi concretizada com o apoio da Direcdo Regional da
Administragdo Publica e Modernizagdo Administrativa (DRAPMA) apds vérias reunides de preparacdo e testes de
ensaio, tendo o servico ficado disponivel a partir do passado dia 1 de dezembro.

A DRI e a DRAPMA dirijo os meus agradecimentos pelo apoio técnico prestado.

Encargos financeiros

Como resulta do que aqui foi dito, o funcionamento deste novo servico publico foi organizado numa base minimalista
sem, todavia, comprometer 0s propo6sitos que estiveram na base da sua criagéo.

Contudo, néo obstante o fornecimento de material de escritério de consumo corrente, bem como a assisténcia técnica
nos dominios do hardware e do software estarem assegurados, conforme referido supra, certo € que existem lacunas
ndo preenchidas a nivel, por exemplo, de algum mobiliario em falta, bem como certo equipamento de escritorio que é
de uso permanente e ndo pode funcionar com base no empréstimo continuado.
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Conclui-se, assim, que este servi¢o necessita destes equipamentos por serem essenciais ao seu funcionamento, néo
podendo ficar dependente da eventual disponibilidade daqueles que existem noutros servicos e que estdo afetos a ou-
tros expedientes.

Ou seja, e em conclusdo, utilizando os recursos humanos e materiais ja disponiveis, e de acordo com a legislacao su-
prarreferida, foi possivel iniciar funcdes e implementar as respetivas atribuicbes sem encargos assinalaveis para o era-
rio pablico regional.

Contudo, a médio prazo, esta Provedoria ira necessitar de alguns meios humanos e materiais que até agora nao pode
dispor, para o cumprimento cabal das suas atribuigdes.

6. Asreclamacdes
Neste capitulo, e no periodo em questdo, foram recebidos uma série de reclamacdes e pedidos de intervencao sobre
matérias de natureza muito diversa, designadamente:
a) Salde e seguranca no trabalho;
b) Devolugdo de contribuigdes indevidamente cobradas;
c) Utilizacdo de méscaras contra o COVID nas escolas;
d) Forma de contagem de faltas justificadas por falecimento de parentes;
e) Perdade remuneracdo liquida por forca da aplicacdo das novas tabelas de retencéo na fonte;
f)  Queixa contra eventual negligéncia pela pratica de atos médicos;
g) Pedido de esclarecimentos relativo a um procedimento concursal.
Considerando o regime legal de prote¢do de dados e o regime de completa confidencialidade a que o Provedor esta
sujeito, no que respeita a identidade ou outros elementos identificadores das queixas e reclamagdes apresentadas, este
relatorio cingir-se-a aos elementos constantes do n.° 2 do artigo 27.° do Estatuto.
Curiosamente, a primeira reclamacéo recebida foi proveniente da Regido Auténoma dos Agores e dizia respeito a um
contribuinte que havia residido e trabalhado no Funchal, tendo descontado para o ISSM, IP-RAM. Reclamava a devo-
lucdo de contribuicBes pagas a mais em virtude de uma alteracéo legal no regime contributivo dos trabalhadores inde-
pendentes, situacdo que se arrastava ha cerca de nove meses. Alegava ter feito o mesmo pedido junto da Seguranca
Social da Regido Auténoma dos Agores, onde passara, entretanto, a residir, e que a verba reclamada j& Ihe tinha sido
devolvida. Juntava documentacdo comprovativa dos factos alegados. Depois de diversas insisténcias da nossa parte
junto da entidade reclamada, foi possivel obter uma resposta que resolveu a questdo a contento do reclamante.
Outra questdo chegou ao nosso conhecimento através do Gabinete de Sua Exceléncia o Secretario Regional das Finangas
(SRF) e tinha a ver com um pedido de esclarecimentos relativo a um procedimento concursal realizado no ambito da Vice-
Presidéncia e Assuntos Parlamentares. O assunto j& havia sido objeto de parecer por parte da DRAPMA pelo que, analisado
0 processo, mereceu a concordancia do Provedor que foi transmitida ao Gabinete do SRF para os devidos efeitos.
Um processo bem mais controverso deu entrada também proveniente do Gabinete do SRF e com origem no Gabinete de
Sua Exceléncia a Provedora de Justica. A questdo de fundo tinha a ver com a forma de contar as faltas por nojo dos traba-
Ihadores em fungdes plblicas, consideradas faltas justificadas, reguladas pelo artigo 251.° do Cédigo do Trabalho, no caso
concreto, os cinco dias consecutivos por falecimento de conjuge ndo separado de pessoas e bens ou de parente ou afim no
1.° grau na linha reta.
A questéo fora levantada junto da Provedora de Justica por um trabalhador a exercer fungdes numa escola da Regiéo,
a quem fora marcada uma falta injustificada no dia anterior ao regresso ao trabalho (uma terca-feira) porque o prazo
de cinco dias concedido por lei ter-se-ia esgotado no sdbado. De acordo com a interpretacdo assumida e divulgada pe-
la DRAPMA o prazo, sendo consecutivo, deveria incluir sdbados, domingos e feriados. Para a Provedora de Justica,
ndo obstante a lei referir que esses dias sdo consecutivos, a respetiva contagem ndo deverd abranger os dias em que 0
trabalhador ndo esta obrigado a desempenhar a atividade laboral, tendo aquela entidade elaborado uma recomendagao
no sentido de considerar justificada a falta ao servigo na segunda-feira e uma revisdo da posicédo oficial, passando a
ser contabilizados apenas os dias de trabalho na contagem do prazo concedido pelo legislador.
Aguarda-se a reapreciacdo do processo pela entidade competente, para esta Provedoria se pronunciar sobre o0 assunto.
Através do Gabinete de Sua Exceléncia o Secretario Regional das Financas chegou também ao nosso conhecimento uma
queixa apresentada a Provedora de Justica relativamente a utilizacdo obrigat6ria de mascaras em recinto escolar no mbito
das medidas de prevencdo contra 0 COVID19. A queixa fora ja previamente dirigida a Secretaria Regional de Educacdo,
Ciéncia e Tecnologia que, por sua vez, solicitara informacdo a Secretaria Regional de Saude e Protecdo Civil. A fun-
damentagdo técnico-cientifica da referida obrigatoriedade constava de uma circular informativa emitida pela Dire¢do
Regional de Saude.
Analisado todo o processo, bem como a resposta fundamentada das autoridades competentes, informou-se 0 Gabinete
dodSRF gue a mesma merecia a total concordéncia do Provedor e que deveria ser transmitida ao Gabinete da Provedo-
ra de Justica.
Outra reclamagdo bem mais complexa de avaliar foi recebida de uma cidada que se queixava de negligéncia do servigo de
ortopedia do Hospital Dr. Nélio Mendonga no ambito de um internamento e operagao a que foi submetida. De acordo com a
documentacdo apresentada pela reclamante, a questdo remonta ha mais de 8 meses com diversas reclamagfes sem resposta
alguma. Notificada que foi a entidade reclamada, aguarda-se informacéo em conformidade.
Por seu turno, um trabalhador reclamou da diminuicéo liquida do vencimento em virtude da aplicacdo das novas tabe-
las de retencdo do IRS. Néo obstante assistir razdo ao trabalhador, certo é que, no ambito da atualizacdo de vencimen-
tos da Administracdo Publica, aquele teve um aumento do vencimento nominal mas, aplicada a taxa de IRS corres-
pondente a nova tabela, sofreu uma reducdo do vencimento liquido, pelo que, embora injusta, a legalidade da situacao
ndo pode ser posta em causa.
Foi também resolvida de forma satisfatdria com a pronta intervencdo do Gabinete do SRF, uma questdo no ambito da
salide e seguranca no trabalho, que se prendia com o mau estado dos vestiarios de trabalhadores assistentes operacio-
nais, tendo-se operado uma mudanca qualitativa da situagéo.
Para além dos casos suprarreferidos, que de uma maneira geral envolveram recebimento e envio de documentos, a
maioria por correio eletrénico, apreciacdo juridica dos factos e resposta aos interessados, foram atendidos e devida-
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mente informados diversos cidaddos, inclusive trabalhadores em fungdes publicas do Governo Regional, que solicita-
ram pedidos de esclarecimento sobre varias matérias, na maioria dos casos relacionados com a respetiva situacdo pro-
fissional.

Cada processo entrado nesta Provedoria foi tratado com o maximo de celeridade. Privilegiando os contactos por correio ele-
trénico, em média, o espaco de tempo gasto com cada processo desde a entrada dos documentos, analise, tratamento, pedido
de informagdes a entidade reclamada, apreciacdo das respostas e informagao aos reclamantes ndo ultrapassou os 8 dias
Uteis.

Contudo, a tramitacdo normal de uma reclamacéo entre a entrada na Provedoria e a resposta final ao reclamante de-
mora bastante mais tempo pelas razdes que assinalaremos nas concluses.

Conclusdes

No curto espaco de tempo de funcionamento deste servico, boa parte do qual gasto na organizacdo do mesmo, desde

procedimentos concursais (infrutiferos) para recrutar um assistente técnico, passando pela aprovacao de instrumentos

legais adequados, criacdo de pagina na internet, adaptacdo da tramitacdo eletronica de todo o procedimento no portal

SIMplifica, entre outros, foi possivel adaptar a resposta as necessidades dos utentes e estabelecer pontes para a reso-

lucdo das questdes reclamadas, tendo-se privilegiado os contactos via correio eletronico para encurtar prazos e acele-

rar respostas.

Contudo, a experiéncia revela-nos o seguinte:

a) Uma das principais raz8es que estdo na base das queixas recebidas prende-se com a falta de respostas por parte
de alguns servicos da Administragdo Piblica Regional. Muitas vezes, 0s utentes recorrem ao correio eletrénico,
quer das caixas de correio pessoais ou através das institucionais nos sites dos respetivos servicos pablicos e ndo
recebem nenhuma resposta. Dirigem-se aos servicos e regressam sem respostas ou recebem emails a acusar a re-
ce¢do dos seus requerimentos/reclamagdes com indicacdo de que o seu assunto esta a ser analisado. Depois re-
correm ao Provedor no intuito de obter uma resposta.

b) Este, por seu turno, depara-se com um processo semelhante. Nao obstante o caracter institucional da sua inter-
vencdo, devidamente invocado nos contatos oficiais nos termos do respetivo Estatuto, amidde tem de recorrer a
diversas insisténcias para obter uma resposta.

¢) E sabido que alguns servicos de grande dimensdo movimentam um elevado volume de informag&o assim como
queixas, reclamac@es e pedidos de esclarecimento. Nao se ignora que nalgumas areas especificas a pandemia
veio causar um grande acréscimo de trabalho e dificuldades de monta na resposta aos utentes. Contudo, também
ndo € aceitavel ndo responder ou fazé-lo com meses de atraso e ap6s diversas insisténcias. Ha que encontrar os
mecanismos mais eficazes e as solu¢Bes mais adequadas para responder as queixas e reclamagfes dos utentes
dos servigos publicos de forma célere e assertiva.

d) Nesse sentido, recomenda-se aos servigos da Administragdo Publica Regional um esforco particular no sentido
de melhorar os prazos de resposta as queixas/reclamagdes dos respetivos utentes e corrigir as situacdes que fo-
ram detetadas nos Gltimos meses.

Funchal, 28 de marco de 2022.

O PROVEDOR, Jorge Paulo Antunes de Oliveira

ANEXO

LEGISLACAO APLICAVEL

1.

Decreto Legislativo Regional n.° 25/2018/M, de 28 de dezembro (Estabelece os principios gerais da prestagao digital
de servigos publicos e da transparéncia em organismos publicos, consagrando ainda um conjunto de boas praticas e
regras de conduta aplicaveis ao atendimento dos cidaddos e empresas, seja ele presencial, digital ou digital assistido),
em particular o artigo 14.° (Provedor da Administracao Publica Regional);

Decreto Regulamentar Regional n.° 4/2021/M, de 8 de abril (Aprova o Estatuto do Provedor da Administracdo Publi-
ca Regional);

Resolugdo n.° 659/2021, de 14 de julho (Nomeia o Provedor da Administracdo da Administracdo Publica Regional);

Portaria n.° 609/2021, de 9 de setembro (Estabelece a composicao e atribuicbes do Gabinete do Provedor da Adminis-
tracdo Publica Regional, doravante designado por Gabinete do Provedor, estrutura de apoio direto ao Provedor, que
tem por funcdo coadjuva-lo no exercicio da sua atividade);

Despacho n.° 441/2021, de 29 de outubro (Nomeia a Diretora de Servigos do Departamento Juridico do Gabinete do
Provedor da Administracdo Publica Regional);

Decreto Regulamentar Regional n.° 16/2021/M, de 20 de dezembro (Procede a segunda alteracdo ao Decreto Regula-
mentar Regional n.° 9/2021/M, de 27 de agosto, alterado pelo Decreto Regulamentar Regional n.° 10/2021/M, de 3 de
novembro, que aprova a nova organizacgdo e funcionamento do XIIl Governo Regional da Madeira e revoga o Decreto
Regulamentar Regional n.° 8-A/2019/M, de 19 de novembro, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 59/2019,
de 5 de dezembro), em particular os n% 1 e 3 do artigo 16.° respeitantes a esta Provedoria.
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SECRETARIA REGIONAL DAS FINANCAS
DIRECAO REGIONAL DE PATRIMONIO
Despacho n.° 137/2022

Sumario:
Procede a alteragdo do Despacho n.° 69/2021, de 15 de fevereiro, que cria os servigos com funcdes de caracter predominantemente
administrativo da Dire¢do Regional do Patriménio.

Texto:

Considerando que através da Portaria n.° 179/2022, de 30 de marco, e do Despacho n.° 35/2022, de 31 de marco, foram in-
troduzidas alteragdes, a Portaria n.° 746/2020, e ao Despacho n.° 443/2020, ambos de 18 de novembro, que aprovam respeti-
vamente, a estrutura nuclear,e flexivel da Direcdo Regional do Patriménio.

Considerando que na sequéncia daquelas alteragdes se torna necessario ajustar o Despacho n.° 69/2021, de 15 de fevereiro,
que cria os servicos com funcgdes de carécter predominantemente administrativo das unidades orgénicas daquela Direcdo Re-
gional.

Considerando que, nos termos do n.° 8 do artigo 21.° do Decreto Legislativo Regional n.° 17/2007/M, de 12 de novembro,
alterado pelos Decretos Legislativos Regionais n.° 24/2012/M, de 30 de agosto, n.°2/2013/M, de 2 de janeiro e
n.% 42-A/2016/M, de 30 de dezembro, a criacdo de secgdes ou areas de coordenacdo é efetuada mediante despacho do dirigen-
te méaximo, determino:

Artigo 1.°
Objeto

O presente despacho procede a alteragdo do Despacho n.° 69/2021, de 15 de fevereiro, que cria os servi¢os com fungdes de
caracter predominantemente administrativo da Dire¢do Regional do Patriménio.

Artigo 2.°
Alteracéo ao Despacho n.° 69/2021, de 15 de fevereiro

Sdo alterados os artigos 1.° e 2.°° do Despacho n.° 69/2021, de 15 de fevereiro, que passam a ter a seguinte redacéo:

“Artigo 1.°
Objeto

O presente despacho cria os servigos com as funcfes de cardcter predominantemente administrativo da Direcdo Regional
do Patrimonio.

Artigo 2.°
Estruturas Administrativas

1- A Direcao Regional do Patrimoénio, compreende os seguintes Nucleos:
a) Nucleo de Gestdo de Bens Mdveis;
b) Ndcleo Gestdo de Veiculos;
c) Nucleo de Regularizagdo do Patriménio Imobiliario.

2 - O Nucleo de Gestdo de Bens Mdveis, funciona na direta dependéncia da Direcdo de Servicos de Aprovisionamento e
Contratacédo Publica;

3- O Nucleo Gestao de Veiculos, funciona na direta dependéncia do Diretor Regional do Patriménio:

4 - O Nucleo de Regularizacdo do Patriménio Imobiliario, funciona na direta dependéncia da Divisdo de Regularizacéo
Patrimonial.

Artigo 3.°
Norma revogatoria

E revogado o artigo 5.° do Despacho n.° 69/2021, de 15 de fevereiro.

Artigo 4.°
Entrada em vigor

O presente diploma entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicacéo.
Funchal, 31 de marco de 2022.

A DIRETORA REGIONAL DE PATRIMONIO, Elia Fatima da Silva Ribeiro
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SECRETARIA REGIONAL DE TURISMO E CULTURA
Aviso n.° 305/2022

Sumario:
Celebracdo de contrato de trabalho em funcgdes publicas por tempo indeterminado, sujeito a periodo experimental, com Mariana Luisa
Jardim de Vasconcelos, na sequéncia do procedimento concursal comum para 0 preenchimento um posto de trabalho na carreira e
categoria de técnico superior, ficando a trabalhadora afeta ao mapa de pessoal do Gabinete do Secretario Regional / Gabinete de
Assessoria.

Texto:

Nos termos e para os efeitos do disposto na alinea b) do n.° 1 do artigo 4.° da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, que aprovou a Lei
Geral do Trabalho em FungGes Publicas, adaptada a administragao regional autonoma da Madeira, pelo Decreto Legislativo Regio-
nal n.° 11/2018/M, de 3 de agosto, na sua redacdo atual, torna-se publico que, na sequéncia do procedimento concursal comum para
o preenchimento de um posto de trabalho na carreira e categoria de técnico superior, foi celebrado contrato de trabalho em funcdes
publicas por tempo indeterminado, sujeito a periodo experimental, com Mariana Luisa Jardim de Vasconcelos, com efeitos a partir
de 1 de abril de 2022, ficando posicionada na 2.a posicdo e nivel remuneratdrio 15, da carreira e categoria de técnico superior, con-
forme o0 Anexo | do Decreto Regulamentar n.° 14/2008, de 31 de julho, conjugado com a Portaria n.° 1553-C/2008, de 31 de dezem-
bro, que aprovou a tabela remuneratria Unica, atualizada pelo Decreto-Lei n.° 109-A/2021, de 7 de dezembro, abrangida pelo Sis-
tema Centralizado de Gestdo de Recursos Humanos da Secretaria Regional de Turismo e Cultura, ficando a trabalhadora afeta ao
mapa de pessoal do Gabinete do Secretério Regional / Gabinete de Assessoria.

O periodo experimental terd inicio a 1 de abril de 2022 e tem a durag8o de 180 dias, correspondente a duracdo determinada
pelo disposto na Clausula 6.a do Acordo Coletivo de Trabalho n.° 1/2009, de 28 de setembro e Regulamento de Extenséao
n.° 2/2010, de 12 de outubro, aplicavel nos termos e condicdes previstos no artigo 9.° da parte preambular da Lei n.° 35/2014,
de 20 de junho, com as sucessivas alteracbes, adaptada a administracéo regional autdnoma da Madeira, pelo Decreto Legisla-
tivo Regional n.° 11/2018/M, de 3 de agosto, na sua redagéo atual.

Secretaria Regional de Turismo e Cultura, 30 de marco de 2022.

O CHEFE DO GABINETE, em exercicio, Tomas Jodo Andrade Faria

Aviso n.° 306/2022

Sumario:

Celebragéo de contrato de trabalho em funces publicas por tempo indeterminado, sujeito a periodo experimental, com Elia Maria de
Abreu de Sousa, na sequéncia do procedimento concursal comum para o preenchimento um posto de trabalho na carreira e categoria de
técnico superior, ficando a trabalhadora afeta ao mapa de pessoal da Direcdo Regional da Cultura / Direcdo de Servigos do Patriménio
Cultural / Divisao de Estudos do Patrimonio.

Texto:

Nos termos e para os efeitos do disposto na alinea b) do n.° 1 do artigo 4.° da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, que aprovou a Lei
Geral do Trabalho em Func¢des Publicas, adaptada a administracdo regional autonoma da Madeira, pelo Decreto Legislativo Regio-
nal n.° 11/2018/M, de 3 de agosto, na sua redagdo atual, torna-se publico que, na sequéncia do procedimento concursal comum para
o preenchimento de um posto de trabalho na carreira e categoria de técnico superior, foi celebrado contrato de trabalho em fungdes
publicas por tempo indeterminado, sujeito a periodo experimental, com Elia Maria de Abreu de Sousa, com efeitos a partir de 1 de
abril de 2022, ficando posicionada na 2.a posigao e nivel remuneratdrio 15, da carreira e categoria de técnico superior, conforme o
Anexo | do Decreto Regulamentar n.° 14/2008, de 31 de julho, conjugado com a Portaria n.® 1553-C/2008, de 31 de dezembro, que
aprovou a tabela remuneratéria Unica, atualizada pelo Decreto-Lei n.° 109-A/2021, de 7 de dezembro, abrangida pelo Sistema Cen-
tralizado de Gestdo de Recursos Humanos da Secretaria Regional de Turismo e Cultura, ficando a trabalhadora afeta ao mapa de
pessoal da Direcéo Regional da Cultura / Diregéo de Servigos do Patriménio Cultural / Divisdo de Estudos do Patriménio.

O periodo experimental tera inicio a 1 de abril de 2022 e tem a duragdo de 180 dias, correspondente a duragdo determinada pelo
disposto na Clausula 6.a do Acordo Coletivo de Trabalho n.° 1/2009, de 28 de setembro e Regulamento de Extensdo n.° 2/2010 de 12
de outubro, aplicavel nos termos e condigdes previstos no artigo 9.° da parte preambular da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, com as
sucessivas alteragdes, adaptada a administracdo regional autdnoma da Madeira, pelo Decreto Legislativo Regional n.° 11/2018/M, de
3 de agosto, na sua redagao atual.

Secretaria Regional de Turismo e Cultura, 31 de marco de 2022.

O CHEFE DO GABINETE, em exercicio, Tomas Jodo Andrade Faria

Aviso n.° 307/2022

Sumério:
Celebragdo de contrato de trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado, sujeito a periodo experimental, com Sofia Raquel
Costa Araljo Figueira, na sequéncia do procedimento concursal comum para o preenchimento um posto de trabalho na carreira e
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categoria de técnico superior, ficando a trabalhadora afeta ao mapa de pessoal da Diregdo Regional do Turismo / Direcdo de Servicos de
Informagdo, Projetos e Eventos Turisticos.

Texto:

Nos termos e para os efeitos do disposto na alinea b) do n.° 1 do artigo 4.° da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, que apro-
vou a Lei Geral do Trabalho em Funcgdes Publicas, adaptada a administracdo regional autonoma da Madeira, pelo Decreto
Legislativo Regional n.° 11/2018/M, de 3 de agosto, na sua redacdo atual, torna-se publico que, na sequéncia do procedimento
concursal comum para o preenchimento de um posto de trabalho na carreira e categoria de técnico superior, foi celebrado
contrato de trabalho em fungGes pUblicas por tempo indeterminado, sujeito a periodo experimental, com Sofia Raquel Costa
Aradjo Figueira, com efeitos a partir de 1 de abril de 2022, ficando posicionada na 2.a posi¢do e nivel remuneratdrio 15, da
carreira e categoria de técnico superior, conforme o Anexo | do Decreto Regulamentar n.° 14/2008, de 31 de julho, conjugado
com a Portaria n.° 1553-C/2008, de 31 de dezembro, que aprovou a tabela remuneratéria Unica, atualizada pelo Decreto-Lei
n.° 109-A/2021, de 7 de dezembro, abrangida pelo Sistema Centralizado de Gestdo de Recursos Humanos da Secretaria Regi-
onal de Turismo e Cultura, ficando a trabalhadora afeta ao mapa de pessoal da Dire¢do Regional do Turismo / Dire¢do de
Servicos de Informacdo, Projetos e Eventos Turisticos.

O periodo experimental terd inicio a 1 de abril de 2022 e tem a duragdo de 180 dias, correspondente a duragdo determinada
pelo disposto na Clausula 6.a do Acordo Coletivo de Trabalho n.° 1/2009, de 28 de setembro e Regulamento de Extenséo
n.2 2/2010 de 12 de outubro, aplicavel nos termos e condi¢des previstos no artigo 9.° da parte preambular da Lei n.° 35/2014,
de 20 de junho, com as sucessivas altera¢des, adaptada a administracdo regional autbnoma da Madeira, pelo Decreto Legisla-
tivo Regional n.° 11/2018/M, de 3 de agosto, na sua redagéo atual.

Secretaria Regional de Turismo e Cultura, 31 de marco de 2022.

O CHEFE DO GABINETE, em exercicio, Tomas Jodo Andrade Faria

Aviso n.° 308/2022

Sumario:

Afixacédo nos servigos e disponibilizacdo na pagina eletrdnica do projeto de lista unitéria de ordenagdo final, referente ao procedimento
concursal comum, destinado ao recrutamento de 1 posto de trabalho, da carreira/categoria de Técnico Superior, para a constituicdo de
relacdo juridica de emprego puablico por tempo indeterminado a afetar ao mapa de pessoal da Diregdo Regional do Arquivo e Biblioteca
da Madeira da Secretaria Regional de Turismo e Cultura, conforme aviso n.° 789/2020, de 28 de dezembro.

Texto:

Procedimento concursal comum com vista ao preenchimento de 1 posto de trabalho na carreira e categoria de técnico supe-
rior do sistema centralizado de gestdo de recursos humanos da Secretaria Regional de Turismo e Cultura, a afetar ao mapa de
pessoal da Dire¢do Regional do Arquivo e Biblioteca da Madeira da Secretaria Regional de Turismo e Cultura, a que se refere
0 Aviso n.° 789/2020, publicado na Il série do JORAM, n.° 242, 2.° Suplemento, de 28 de dezembro.

1- Notificam-se as candidatas que, nos termos do n.°1 do artigo 25.° e n.°1 do artigo 26.°, ambos da Portaria
n.% 125-A/2019, de 30 de abril, se procedeu, a publicacdo do projeto de lista unitaria de ordenacdo final, na pagina
eletronica da Secretaria Regional de Turismo e Cultura, disponivel em https://www. madei-
ra.gov.pt/srtc/GovernoRegional/OGoverno/Secretarias/Structure/Equipa/Publicacoes, na parte reservada aos procedi-
mentos concursais, tendo também sido afixada no Gabinete de Recursos Humanos da Secretaria Regional de Turismo
e Cultura, sita na Avenida Arriaga, n.° 18, 1.° andar, 9004-519 Funchal.

2 - Em cumprimento do disposto no n.° 1 do artigo 28.° da supra referida Portaria, notificam-se por este meio, nos termos
do disposto na alinea €) do n.°1 e no n.° 4 do artigo 112.°e n.° 9 do artigo 113.° do Cédigo do Procedimento Adminis-
trativo, todos os candidatos, incluindo os excluidos no decurso da aplicagdo dos métodos de selecdo, para efeitos de
exercicio do seu direito de audiéncia prévia, para, querendo, dizer o que se Ihes oferecer, no prazo de dez dias Uteis,
contados da data da presente publicacéo.

Secretaria Regional de Turismo e Cultura, 1 de abril de 2022.

O CHEFE DO GABINETE, em exercicio, Tomas Jodo Andrade Faria

SECRETARIA REGIONAL DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO RURAL
INSTITUTO DO VINHO, DO BORDADO E DO ARTESANATO DA MADEIRA, IP-RAM
Aviso n.° 309/2022
Sumario:

Convocatoria para a realizagdo da Prova de Conhecimentos escrita, no ambito no procedimento concursal comum para constituicdo de
relacdo juridica de emprego publico, na modalidade de contrato de trabalho por tempo indeterminado, para ocupagdo de 1 lugar de
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Assistente Técnico, da carreira de Assistente Técnico, destinado ao preenchimento de 1 posto de trabalho previsto no Mapa de Pessoal do
Instituto do Vinho, do Bordado e do Artesanato da Madeira, IP-RAM, aberto pelo Aviso n.° 1058/2021, de 29 de dezembro, retificado
pela Declaracéo de Retificagdo n.° 33/2022, de 22 de margo, a ter lugar no préximo dia 27 de abril de 2022.

Texto:

Convocatéria para a realizacdo da Prova de Conhecimentos escrita, no dmbito no procedimento concursal comum para
constituicdo de relagdo juridica de emprego publico, na modalidade de contrato de trabalho por tempo indeterminado, para
ocupacao de 1 lugar de Assistente Técnico, da carreira de Assistente Técnico, destinado ao preenchimento de 1 posto de traba-
Iho previsto no Mapa de Pessoal do Instituto do Vinho, do Bordado e do Artesanato da Madeira, IP-RAM, aberto pelo Aviso
n.° 1058/2021, de 29 de dezembro, retificado pela Declaragdo de Retificacdo n.° 33/2022, de 22 de margo, a ter lugar no pro-
ximo dia 27 de abril/2022

Através do Aviso n.° 1058/2021, publicado na Il Série do JORAM, n.° 237, de 29 de dezembro de 2021, retificado pela
Declaracdo de Retificacdo n.° 33/2022, publicada no Jornal Oficial da Regido Auténoma da Madeira (JORAM), Il Série,
n.° 54, de 22 de marco, foi aberto procedimento concursal comum com vista ao preenchimento de 1 posto de trabalho na
carreira e categoria de assistente técnico, previsto e ndo ocupado no Mapa de Pessoal do Instituto do Vinho, do Bordado e do
Artesanato da Madeira, IP-RAM.

Nos termos da alinea e) do n.° 1 do artigo 112.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, por remissdo do n.° 2 do arti-
go 10.° da Portaria n.° 125-A/2019, de 30 de abril, atualizada, convocam-se 0s candidatos admitidos para a realizacdo da Prova
escrita de Conhecimentos, que tera lugar no préximo dia 27 de abril de 2022, 4.2-feira, as 18h00 horas, na Escola Secundaria
de Francisco Franco, situada a rua Jodo de Deus, n.° 9, 9000-555 Funchal, devendo os interessados consultar a lista com a
distribuicdo dos candidatos admitidos pelas salas disponibilizadas para a realizacdo da referida prova (salas
301,302,303,304,310 e 311), disponivel oportunamente para consulta no Site oficial do IVBAM, IP-RAM.

A prova de conhecimentos revestird a forma escrita, sera individual, com a duracdo total de 120 minutos (sem tolerancia),
com possibilidade de consulta de legislacdo ndo anotada, com inicio as 18 horas e concluséo as 20 horas.

O juri entendeu relevante prestar, em antecipacdo a realizacdo da mesma, 0s seguintes esclarecimentos:

A. No campo do enunciado, “referéncia atribuida ao candidato”, o candidato deve assinalar o cédigo que lhe sera atribu-
ido ndo podendo, em caso algum, mencionar o seu nome, sendo proibido rubricar ou acrescentar sinais que personali-
zem a prova.

B. A prova de conhecimentos é respondida no proprio enunciado e, complementarmente, em folhas de rascunho, se ne-
cessario.

C. Deveré ser utilizada caneta ou esferografica, com tinta indelével.

D. A prova encontra-se dividida em 2 PARTES de questdes, conforme previsto na Ata n.° 1, sendo cada PARTE consti-
tuida pelos seguintes Grupos:

PARTE | - CONHECIMENTOS PROFISIONAIS — 9 VALORES

- O Grupo | da Parte | € composto por 10 questdes de resposta verdadeiro/falso, devendo o candidato assinalar a opgéo
que considera correta. Devera igualmente ter presente que por cada resposta incorreta assinalada desconta 0,5 valores
e que a auséncia de resposta, equivale a 0 (zero) valores. Este grupo tem a cotagdo total de 5 valores, valendo cada
questdo 0,5 valores.

- O Grupo Il da Parte | € composto por 8 questdes de escolha multipla, com 4 (quatro) op¢des cada, das quais apenas
uma € a correta. A auséncia de resposta, equivale a 0 (zero) valores. Este grupo tem a cota¢do total de 4 valores, va-
lendo cada questdo 0,5 valores.

PARTE Il - CONHECIMENTOS RELATIVOS A AREA DE DESENVOLVIMENTO DA ATIVIDADE - 11 VALORES

- O Grupo | da Parte Il é composto por 8 questdes de resposta verdadeiro/falso, devendo o candidato assinalar a opgéo
que considera correta. Devera igualmente ter presente que por cada resposta incorreta assinalada desconta 0,5 valores
e que a auséncia de resposta, equivale a 0 (zero) valores. Este grupo tem a cotacéo total de 4 valores, valendo cada
questdo 0,5 valores.

- O Grupo Il da Parte Il é composto por 6 questdes de escolha mdltipla, com 4 (quatro) opg¢des cada, das quais apenas
uma € a correta. A auséncia de resposta, equivale a 0 (zero) valores. Este grupo tem a cotacéo total de 3 valores, va-
lendo cada questdo 0,5 valores.

- O Grupo 1l da Parte Il é composto por 4 questdes de desenvolvimento. Este grupo tem a cotacéo total de 4 valores,
valendo cada questdo 1 valor.

E. Nao é autorizada a utilizacdo de telemével ou de quaisquer outros equipamentos informaticos, designadamente
tablets e computadores durante a realizagdo da prova.

F. E permitida a consulta de bibliografia e legislacdo ndo anotada.

G. Nao é permitido o didlogo ou a troca de opiniBes entre os candidatos.

H. Os candidatos deverdo ser portadores do cartdo de cidadao ou de outro documento oficial, com foto.

. Serdo cumpridas as orientacdes de saude publica em matéria de preven¢do da COVID-19.

A falta de comparéncia na prestagdo da prova de conhecimentos equivale a excluséo do procedimento concursal.
O juri do Procedimento: Paulo Bairos, Maria da Luz Lopes e Carla Gananca.

Instituto do Vinho, do Bordado e do Artesanato da Madeira, IP-RAM, aos 30 de marco de 2022.

A PRESIDENTE DO CONSELHO DIRETIVO, Paula Luisa Jardim Duarte
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TRIBUNAL DE CONTAS - SECCAO REGIONAL DA MADEIRA DO TRIBUNAL DE CONTAS
Resolugdo n.° 3/2022 - PG

Sumario:

Aprova as Instrucoes que estabelecem a disciplina aplicavel a organizagdo, impulso e tramitacdo de processos de fiscalizagdo prévia do
Tribunal de Contas, na Sede e nas Secgdes Regionais dos Agores e da Madeira, bem como as condigBes gerais de utilizacdo da
Plataforma eContas, incluindo as regras de registo da entidade e respetivos utilizadores na mesma Plataforma. Resolugdo
n.° 3/2022 - PG.

Texto:

Resolucgdo n.° 3/2022 - PG

Sumario: Aprova as Instrugoes que estabelecem a disciplina aplicavel a organizacéo, impulso e tramitacéo de processos de
fiscalizacdo prévia do Tribunal de Contas, na Sede e nas Secc¢des Regionais dos Acores e da Madeira, bem como as condicdes
gefrais de utilizacdo da Plataforma eContas, incluindo as regras de registo da entidade e respetivos utilizadores na mesma Pla-
taforma.

A Resolucdo n.° 1/2020, da 1.2 Seccdo do Tribunal de Contas, publicada no Diério da Republica, 2.2 série, n.° 86, de 4 de
maio de 2020, com as sucessivas alteracfes introduzidas pelas Resoluc6es n.%s 2/2020 e 4/2020, publicadas no Diario da Re-
publica, 2.2 série, n.° 136, de 14 de julho de 2020, e n.° 2, de 5 de janeiro de 2021, respetivamente, visou satisfazer a necessi-
dade de implementar rapidamente uma solugédo que assegurasse o regular desenvolvimento da atividade de controlo financeiro
prévio por parte do Tribunal de Contas, no contexto da pandemia provocada pela doenga COVID 19.

Tal soluco acelerou o desenvolvimento, ja previsto no Plano de Acéo do Tribunal de Contas, de uma infraestrutura tecno-
l6gica (plataforma eletronica) que possibilite o envio de processos para fiscalizagdo prévia e de requerimentos com eles rela-
cionados através de um canal proprio de transmissao eletrénica de dados.

As presentes instru¢fes visam, precisamente, estabelecer a disciplina aplicavel a submissdo ao Tribunal de Contas dos pro-
gessos de fiscalizacdo prévia, através da Plataforma eContas, que venham a dar entrada no Tribunal apds a entrada em vigor

as mesmas.

Por outro lado, estabelece-se um novo regime em matéria de organizacéo e tramitacdo, com atualizacdo das exigéncias, de-
signadamente no que respeita aos documentos que devem instruir 0s processos e a0 modo como devem ser apresentados,
revogando-se consequentemente as anteriores instrugdes.

Acautela-se, em relacdo aos processos submetidos a fiscalizagdo prévia até a data de entrada em vigor destas Instruces e
enquanto tais processos se mantiverem pendentes, 0 mecanismo e a disciplina previstos para 0s mesmos.

Nestes termos, ao abrigo dos artigos 6.°, alinea b), e 75.°, alineas d), segunda parte, e g), da Lei n.° 98/97, de 26 de agosto,
na redacdo atualmente em vigor (Lei de Organizacao e Processo do Tribunal de Contas, doravante LOPTC), do disposto no
artigo 15.°, alinea b), do Regulamento do Tribunal de Contas (Regulamento n.° 112/2018-PG, de 24 de janeiro de 2018, publi-
cado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 33, de 15 de fevereiro de 2018) e considerando ainda o estatuido no artigo 132.° do
Cobdigo de Processo Civil, aplicavel ex vi artigo 80.° da LOPTC, o Plenério Geral do Tribunal de Contas, em sessao de 29 de
margo de 2022, delibera:

1- Aprovar as Instruges 1/2022 sobre a organizagdo e tramitacdo dos processos de fiscalizagdo prévia do Tribunal de
Contas, constantes do anexo | a presente Resolugdo, bem como as condi¢des gerais de utilizagdo da Plataforma eCon-
tas e a declaracdo de subscricdo daquelas condicGes gerais, constantes do anexo Il & presente Resolucéo.

2 - Séo definidos e divulgados, através da Plataforma eContas, por deliberagdo do Plenério da 1.2 Seccdo e por decisdes
das Seccdes Regionais dos Acores e da Madeira do Tribunal de Contas, de acordo com as respetivas competéncias
materiais e territoriais:

a) Os documentos do processo administrativo dos atos e contratos sujeitos a fiscalizacdo prévia do Tribunal de
Contas que devem integrar o processo de fiscalizagdo prévia;
b) Os formularios, mapas e modelos necessarios a operacionalizacdo da Plataforma eContas;

3 - Revogar, sem prejuizo do disposto no nimero seguinte:

a) A Resolucdo n.° 14/2011, da 1.2 Sec¢do do Tribunal de Contas, publicada no Diario da Republica, 2.2 série,
n.° 156, de 16 de agosto de 2011,

b) A Resolugdo n.° 1/2020, da 1.2 Secgdo do Tribunal de Contas, alterada e republicada pela Resolucéo n.° 4/2020,
esta Gltima publicada no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 2, de 5 de janeiro de 2021;

¢) Alnstrucdo n.° 1/2011-SRATC, publicada no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 188, de 29 de setembro de 2011,
e no Jornal Oficial da Regido Auténoma dos Agores, Il série, n.° 187, de 28 de setembro de 2011;

d) O Despacho Regulamentar n.° 1/2020-JC/SRMTC, de 4 de maio de 2020, alterado pelo Despacho Regulamentar
n.° 2/2020-JC/SRMTC, de 12 de agosto de 2020, e pelo Despacho Regulamentar n.° 1/2021-JC/SRMTC, de 24
de agosto de 2021, este tltimo publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 180, de 15 de setembro de 2021, e
no Jornal Oficial da Regido Auténoma da Madeira, 2.2 série, n.° 153, de 27 de agosto de 2021.

4 - AsinstrugOes previstas no nimero anterior aplicam-se aos processos de fiscalizagdo prévia em curso a data da entrada
em vigor da presente Resolucdo.

5- As Instruces ora aprovadas s se aplicam aos atos e contratos remetidos para fiscalizagdo prévia apos a entrada em
vigor da presente Resolucéo.

6 - A presente Resolucdo entra em vigor no dia 02 de maio de 2022.
Publique -se, nos termos da alinea d) do n.° 2 e do n.° 3 do artigo 9.° da LOPTC:



1L -
4 | de 2022
12 N{mero 63 de abril de 20

a) Na2.2série do Diario da Republica;
b) No Jornal Oficial da Regido Auténoma dos Acores;
¢) No Jornal Oficial da Regido Auténoma da Madeira.

Tribunal de Contas, 29 de marco de 2022.

O PRESIDENTE, José F. F. Tavares

ANEXO |
Instrucdes 1/2022

Organizagéo e tramitacdo dos processos de fiscalizagéo prévia do Tribunal de Contas
e regras de acesso e utilizagdo na Plataforma eContas

Capitulo |
Disposicdes gerais

Artigo 1.°
Objeto e &mbito

1-  As presentes InstrugOes regulam a organizacdo e tramitacao dos processos de fiscalizagdo prévia do Tribunal de Contas, na
Sede e nas SecgOes Regionais dos Acores e da Madeira, em tudo o que ndo estiver previsto na Lei n.° 98/97, de 26 de agos-
to, na redagdo atualmente em vigor (Lei de Organizagdo e Processo do Tribunal de Contas, doravante, LOPTC).

2 - Sdo ainda estabelecidas as regras de acesso e utilizagdo da plataforma eletronica, para efeito de remessa dos processos
de fiscalizacdo prévia e dos requerimentos com eles relacionados, doravante designada por Plataforma eContas.

3 - Aspresentes Instrucfes ndo se aplicam & interposi¢ao de recurso das decisdes finais nos processos de fiscalizacéo prévia.

~ Artigo 2.° )
Remessa eletrdnica dos processos e requerimentos

1- Aremessa dos processos para fiscalizagdo prévia ao Tribunal de Contas, bem como dos requerimentos com eles rela-
cionados, é realizada, em regra, por via eletronica através da Plataforma eContas, de acordo com as regras definidas
nas presentes Instrucdes.

2 - Os documentos entregues por via eletrdnica devem ser corretamente digitalizados e integralmente inteligiveis.

3 - A centidade fica dispensada de remeter os originais dos documentos enviados por via eletronica, sem prejuizo do dever
de os juntar sempre que o Tribunal de Contas o determine.

Artigo 3.°
Remessa em suporte fisico

1- Arrequerimento da entidade, o Tribunal de Contas pode autorizar, a titulo excecional, a remessa do processo de fisca-
lizacao prévia em suporte fisico, de papel ou 8tico, designadamente CD-R, DVD-R ou Pen Drive (USB Flash Drive).

2 - O -requerimento referido no nimero anterior, a apresentar através da Plataforma eContas, ou por correio eletrénico ca-
S0 ndo seja possivel a utilizacdo daquela Plataforma, deve ser acompanhado da documentagdo comprovativa do impe-
dimento técnico de remessa do processo através da referida Plataforma e de que o mesmo ndo é ultrapassavel em
tempo oportuno.

3 - No caso de deferimento do pedido, a organizagdo e tramitagéo do respetivo processo de fiscalizagdo prévia observa,
com as necessarias adaptacgdes, o disposto nas presentes Instrugdes.

4 - Se for autorizada a remessa do processo em suporte fisico, constituido por papel, a Diregdo-Geral do Tribunal de
Contas ou o Servico de Apoio da Seccdo Regional competente (doravante, DGTC) procede a digitalizacdo dos reque-
rimentos e documentos assim remetidos.

. ) Capitulo 11 o )
Organizacdo e instrugdo dos processos de fiscalizacdo prévia

Artigo 4.°
Individualizagdo do processo

Por cada ato ou contrato sujeito a fiscalizacdo prévia, é organizado e remetido ao Tribunal de Contas um processo, que
integra os documentos do respetivo processo administrativo relevantes para a apreciacdo da sua legalidade e regularidade
financeira, nos termos e para os efeitos do disposto no artigo 44.° da LOPTC.
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Artigo 5.°
Documentos a submeter a fiscalizacdo prévia e elementos instrutérios

O processo a remeter para fiscalizacdo prévia integra obrigatoriamente o ato ou contrato que se pretende submeter a

esta fiscalizacdo, nos seguintes termos e consoante o0 caso:

a) O contrato; ) )

b) A minuta do contrato aprovada pela entidade competente, a que alude a alinea ¢) do n.°1 do artigo 46.° da
LOPTC;

¢) A decisdo ou deliberacdo que consubstancia o ato a fiscalizar.

O processo integra também os documentos instrutorios previstos no artigo seguinte e, ainda, os que sejam especificos
em funcdo da finalidade do ato ou contrato a fiscalizar, disponibilizando-se na Plataforma eContas informagcao atuali-
zada relativa a tais documentos instrutérios especificos.

Artigo 6.°
Elementos instrutdrios relativos a legalidade financeira

Sempre que legalmente exigiveis, 0 processo integra ainda os documentos que evidenciem:
a) A autorizacdo, anual e plurianual, da respetiva despesa;

b) A inscrigdo, cabimento e compromisso orcamentais da despesa;

c) A existéncia de fundos disponiveis para a assunc¢éo do respetivo compromisso;

d) A demonstracdo da regularidade dos respetivos registos;

e) A aprovacdo do financiamento por terceiras entidades, quando aplicavel.

As entidades ndo incluidas no ambito de aplicagdo da Lei de Enquadramento Orgamental deverdo juntar uma declara-
¢do que ateste que os saldos da execugdo orcamental da despesa permitem suportar os encargos financeiros decorren-
tes do ato ou contrato submetido a fiscalizagdo prévia.

Quando seja submetido a fiscalizagdo prévia um instrumento gerador de divida publica, o processo integra ainda a
demonstragdo:

a) Da observancia dos limites legais de endividamento;

b) Da finalidade do ato ou contrato em causa;

c) Daexecugdo material e financeira do investimento que visa financiar, se for o caso.

A informacdo exigida nos termos do presente artigo deve ser prestada em conformidade com os mapas e modelos de
declaracéo disponibilizados para o efeito na Plataforma eContas.

Artigo 7.°
Identificacdo dos autores dos atos

~ Os atos que integram o processo de fiscalizacdo previa, incluindo as declaracOes prestadas de acordo com os modelos
disponibilizados na Plataforma eContas, nomeadamente os relativos a autorizagdo das respetivas despesas, devem ser datados
e conter de forma legivel a identificacdo nominal e funcional dos respetivos autores.

2 -
3-

Artigo 8.°
Deliberacdes de 6rgaos colegiais

Quando os processos forem instruidos com deliberacdes de érgdos colegiais, € remetida copia da ata da reunido em
que foram tomadas.

Sem prejuizo do regime aplicavel as deliberaces do respetivo 6rgéo, a ata deve conter, pelo menos, a indicacdo do
nimero de membros em efetividade de fungdes, a clara identificagdo dos membros presentes, a mencdo da data da
reunido, o sentido de voto de cada participante e eventuais declaragdes de voto.

Artigo 9.°
Delegacédo ou subdelegacdo de competéncias e supléncia

Quando algum ato tenha sido praticado ou algum contrato outorgado ao abrigo de delegacdo ou subdelegacdo de
poderes, para além da mencdo dessa circunstancia, deve o processo ser instruido com os documentos necessarios a
sua comprovagdo, nomeadamente com copia da respetiva publicacdo no Diario da Republica ou no Boletim
Autarquico, consoante o caso e sempre que legalmente exigivel.

O disposto no ndmero anterior é aplicavel, com as devidas adaptagdes, aos casos de supléncia.

As entidades a que se referem as alineas a), b) e ¢) do n.° 2 do artigo 2.°, bem como as previstas na segunda parte da
alinea c¢) do n.°1 do seu artigo 5.°, ambos da LOPTC, devem instruir os respetivos processos com documento que
evidencie a distribuicdo interna de competéncias no que respeita as areas financeira e de contratacdo e, caso existam
delegacBes de competéncia para essas areas ou para a pratica de atos no ambito do processo relativo ao ato ou
contrato submetido a fiscalizagdo prévia, documento que o comprove.
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Artigo 10.°
Informacg0es e elementos complementares

Para completa instrucdo dos processos ou para o seu esclarecimento, podem ser solicitadas as informacdes e os elementos
complementares que se mostrem necessarios.

_ Capitulo 111 o )
Prazos e tramitacdo dos processos de fiscalizagdo prévia

Artigo 11.°
Contagem do prazo para remessa do processo

1- A contagem dos prazos a que se referem os n.os 2 e 3 do artigo 81.° e 0 n.° 2 do artigo 82.° da LOPTC, aplicaveis aos
casos em que haja produgdo de efeitos antes do visto, faz-se em dias Uteis.

2 - A fim de possibilitar a contagem dos prazos referidos no nimero anterior, 0 ato ou contrato sujeito a fiscalizagdo
prévia deve indicar a data, ainda que previsivel, do inicio da respetiva producéo de efeitos.

3 - Para efeitos do disposto no n.° 2 do artigo 82.° da LOPTC, presume-se que a rececdo do processo na entidade que o
remeteu para fiscalizacdo prévia ocorre no terceiro dia posterior a data da comunicacéo do oficio de devolugdo ou,
ndo sendo dia til, no primeiro dia atil subsequente.

4 - A presuncéo referida no nimero anterior pode ser ilidida por prova em contrario, designadamente a resultante do
registo informético de acesso ou consulta da comunicacdo nele referida, quando efetuada por via eletronica.

Artigo 12.°
Registo de abertura do processo

1- O processo de fiscalizacdo prévia é objeto de registo de abertura na DGTC.

2 - A remessa do processo pode ocorrer em qualquer dia e independentemente do horario de funcionamento da DGTC,
mas o respetivo registo de abertura s6 tem lugar durante as horas de expediente dos seus Servicos de Apoio.

3 - Nos casos em que 0 processo seja entregue apds as 17 horas, o respetivo registo de abertura é efetuado no dia Util
seguinte.

Artigo 13.°
Reqisto de reabertura do processo

O disposto no artigo anterior € aplicavel, com as necessarias adaptacdes, ao registo de reabertura do processo, na sequéncia da
rececdo do documento de resposta da entidade a solicitacdo de elementos ou diligéncias instrutérias pelo Tribunal de Contas.

Artigo 14.°
Condicdes de registo de abertura e reabertura de processo

1- O processo de fiscalizacdo prévia ndo é aberto ou reaberto quando:

a)

b)

Se utilize requerimento diverso do disponibilizado na Plataforma para a finalidade pretendida, em violacdo do
n.° 3 do artigo 25.°
Um ou mais ficheiros apresentados com o requerimento, em anexo ou por hiperligagéo:
(if) Desrespeitem a nomenclatura indicada no n.° 1 do artigo 29.;
(if) Integrem mais do que um documento instrutorio, sem que se verifique algum dos requisitos indicados
no n.° 1 do artigo 27.°;
(iif) Exijam procedimentos adicionais para aceder ao seu contetdo, em violagdo do n.° 6 do artigo 30.%
(iv) Se encontrem danificados e ndo seja possivel proceder a sua recuperacao;
(v) Nao respeitem os formatos indicados nos nimeros 1 e 2 do artigo 30.°.

2 - O processo também nao é aberto ou reaberto quando:

a)

b)

Um ou mais ficheiros disponibilizados na pagina da Internet referenciada pela hiperligacdo indicada no

requerimento apresentado:

(i) Contenham documentos alheios ao requerimento apresentado, em violagdo da alinea b) do n.° 2 do artigo
319

(ii) Se encontrem guardados em pastas de ficheiros, em violacdo da alinea c) do n.° 2 do artigo 31.°;

(ii1) Tenham sido disponibilizados para descarga em prazo inferior ao indicado na alinea d) do n.° 2 do artigo
31.9;

(iv) Né&o excedam a dimensédo de 30 Mb, desrespeitando o n.° 1 do artigo 31.°;

(v) Devessem ter sido anexados ao requerimento nos termos previstos no 4 do artigo 30° por ndo se
verificarem dois dos trés requisitos indicados no n.° 1 do artigo 31°.

No requerimento ndo tenham sido indicados codigos de acesso a pagina da Internet nele indicada e tal seja

requerido para aceder ao contetido daquela.
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Artigo 15.°
Outras causas que impedem o registo de abertura de processo

Néo é ainda efetuado o registo de abertura de processo quando:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

Né&o integre, de entre os indicados no n.° 1 do artigo 5.°, um exemplar completo do documento representativo do ato
ou contrato a submeter a fiscalizacéo;

O ficheiro que integra o ato ou contrato seja disponibilizado numa pagina da Internet que contém outros ficheiros, em
violacdo da alinea a) do n.° 2 do artigo 31.;

O ato ou contrato e documentos a estes anexos ndo constem de um Unico ficheiro e ndo se verifique uma das situagdes
indicadas no n.° 2 do artigo 26.°, em violacdo do n.° 1 do mesmo artigo;

Os documentos anexos do ato ou contrato ndo constam de ficheiros auténomos, em desrespeito do n.° 2 do artigo 26.°.
As adendas ou aditamentos ao ato ou contrato ndo constem em ficheiros distintos, preterindo o n.° 3 do artigo 26.°;

As adendas ou aditamentos e documentos a estes anexos ao ato ou contrato ndo constem de um Unico ficheiro, em vi-
olacdo do n.° 4 do artigo 26.°.

Artigo 16.°
Outras causas que impedem o registo de reabertura de processo

O processo de fiscalizacdo prévia também nao é reaberto quando:

a)
b)

c)
d)

Do requerimento nédo conste qualquer declaracdo que consubstancie a resposta ao solicitado pelo Tribunal de Contas
nem tenha sido junto aquele qualquer documento que a integra;

A resposta da entidade a solicitacdo de elementos ou diligéncias instrutérias do Tribunal de Contas conste:

(i) De um ficheiro anexo ao requerimento que integra um documento incompleto;

(i) De um documento disponibilizado numa pagina da Internet, em desrespeito do artigo 28.°.

Relativamente a um ou mais documentos substitutivos ou complementares do ato ou contrato submetido a fiscaliza-
¢ao, apresentados com o requerimento, ocorram as situagdes referidas nas alineas c) a f) do artigo anterior;

Um ou mais documentos substitutivos ou complementares do ato ou contrato submetido a fiscaliza¢do sejam disponi-
bilizados numa pégina da Internet que contenha outros documentos, em violacdo da alinea a) do n.° 2 do artigo 31.°.

Artigo 17.°
Verificacdo dos impedimentos de registo de abertura e reabertura

A verificagdo dos impedimentos indicados nos artigos 14.° a 16.° é efetuada pelos servicos da DGTC, sem prejuizo
dos que forem automaticamente identificados pela Plataforma.

N&o sendo aberto ou reaberto o processo, a entidade é notificada do facto pela DGTC, com indicagdo do impedimento
ou impedimentos verificados.

Da ndo abertura ou reabertura de processo cabe reclamagdo, por parte da entidade, no prazo de dez dias, para o juiz
relator de turno, para o juiz titular do processo ou para o juiz da Seccdo Regional competente, consoante o caso.

Artigo 18.°
Contagem do prazo para apreciagdo do processo

A contagem do prazo a que se refere o n.° 1 do artigo 85.° da LOPTC inicia-se no dia Util seguinte ao do registo de
abertura do processo.

Sem prejuizo do regime estabelecido na LOPTC, a contagem do prazo de formacéo de visto tacito suspende-se na da-
ta da solicitacdo de quaisquer elementos ou diligéncias instrutorias pelo Tribunal de Contas e é retomada no dia Gtil
seguinte ao da data do registo de reabertura do processo, nos termos do artigo 13.°.

As datas de registo de abertura e de reabertura do processo sdo comunicadas a entidade, nos termos do artigo 34.°.

Artigo 19.°
Notificagdo da deciséo final

A notificagdo da decisdo final relativa a processo de fiscalizacdo prévia, proferida em sessdo diaria de visto, indica a
data e o sentido da mesma.

Quando o processo seja decidido em Plenario ou Subseccdo da 1.2 Sec¢do do Tribunal ou em sessdo, ordinaria ou ex-
traordinaria, da Seccdo Regional competente, a notificacdo é acompanhada de copia eletronica do acorddo ou da deci-
sdo, conforme o caso.

A notificagdo referida nos nimeros anteriores presume-se efetuada no terceiro dia posterior a data em que é realizada
ou, ndo sendo dia Gtil, no primeiro dia atil subsequente.

Tal presuncdo pode ser ilidida por prova em contrario, designadamente a resultante do registo informatico de acesso
ou consulta da notificacdo nele referida.
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Capitulo IV
Regras de acesso e utilizacdo da Plataforma eContas

Seccdo |
Disposicdes gerais

Artigo 20.°
Localizagdo da Plataforma eContas

A Plataforma eContas encontra-se disponivel no sitio da Internet com o endereco https://eContas.tcontas.pt, o qual
também é acessivel através do sitio do Tribunal de Contas na Internet, com o endereco https://www.tcontas.pt/.

Artigo 21.°
Funcdes da Plataforma eContas

1- A Plataforma eContas assegura, entre outras, as seguintes funcionalidades:

a) Registo da entidade e dos utilizadores;

b) Autenticacdo dos utilizadores através da validacdo de um codigo identificador e da respetiva palavra-chave;

c) Certificacdo da data e hora de envio de requerimentos;

d) Registo de requerimentos no sistema informatico de apoio a atividade do Tribunal de Contas e atribuicdo do
respetivo nimero identificador;

e) Disponibilizacdo de copia de requerimento e de documento comprovativo da sua entrega, contendo,
designadamente, a indicacdo da data e hora em que esta ocorreu, o respetivo nimero de registo € 0 nimero de
documentos anexos;

f)  Disponibilizacdo de mensagem, nos casos em que ndo seja possivel a rececdo na Plataforma, informando da
impossibilidade de entrega do requerimento e dos ficheiros a este anexos.

2 - Para além das presentes InstrucGes, os trAmites e informagdes relativos a remessa de processos para fiscalizagdo pré-
via, resposta a processos pendentes, consulta de processos remetidos e a outras funcionalidades disponibilizadas na
Plataforma constam em seccOes especificas da funcionalidade acedida, bem como na érea da Plataforma reservada as
“Perguntas mais frequentes” (FAQs).

Artigo 22.°
Acesso e registo de entidades e utilizadores

1- Tem direito de acesso a Plataforma eContas qualquer entidade que pretenda remeter processos para fiscalizagéo pré-
via do Tribunal de Contas ou requerimentos com eles relacionados.

2 - 0O acesso a Plataforma eContas requer o prévio registo da entidade no sistema informéatico de apoio a atividade do
Tribunal de Contas, condicionado a subscricdo, pelo respetivo responsavel méximo, nos termos do artigo 81.°, n.° 4,
da LOPTC, das condicOes gerais de utilizagdo daquela Plataforma, disponiveis para consulta no sitio da Plataforma
eContas na Internet.

3 - O registo da entidade no referido sistema inicia-se com o pedido de adesao, disponibilizado em formato de formulario
no sitio da Plataforma eContas na Internet, seguindo-se os tramites constantes nas condi¢des gerais de utilizacéo refe-
ridas no nimero anterior.

4 - Compete ao responsavel maximo da entidade o posterior registo de utilizadores, a atribuicdo dos respetivos perfis de
utilizador e a gestdo de acessos, nos termos definidos nas condicBes gerais de utilizacio e de acordo com os tramites e
informacdes constantes da area reservada da entidade.

Artigo 23.°
Vinculacéo do remetente

Os utilizadores registados no sistema informéatico de apoio a atividade do Tribunal de Contas sdo responsaveis pela
veracidade das informacdes constantes dos requerimentos por si submetidos na Plataforma eContas e dos documentos
anexados.

Secgéo Il
Formato e submissdo de requerimentos

Artigo 24.°
Formularios

A apresentacdo de requerimentos relacionados com processos de fiscalizacdo prévia é efetuada através do preenchimento
interativo de formularios.
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Artigo 25.°
Requerimentos

A Plataforma eContas disponibiliza requerimentos para fins especificos, nomeadamente:

a) Remessa de processo para fiscalizacdo prévia;

b) Pedido de prorrogagdo do prazo de remessa de processo para fiscalizagdo prévia;

c) Resposta a solicitacdo de elementos ou diligéncias instrutérias por parte do Tribunal de Contas;

d) Pedido de prorrogacdo do prazo de resposta a solicitacdo de elementos ou diligéncias, no caso de a lei prever
prazo ou de 0 mesmo ter sido fixado pelo Tribunal de Contas;

e) Juncdo dos documentos comprovativos do pagamento de emolumentos devidos;

Na auséncia de requerimento especifico para a finalidade que se pretende, a entidade deve utilizar um modelo de re-
querimento avulso, também disponibilizado na Plataforma eContas.

Os requerimentos especificos disponibilizados na Plataforma eContas sdo de utilizacdo obrigatdria.

Com excec¢do do requerimento indicado na alinea €) do n.° 1, a entidade pode formular o pedido em local proprio do
requerimento ou complementa-lo em documento anexo.

Os requerimentos devem ser acompanhados de ficheiros com os documentos necessarios & apreciacdo da pretensdo
formulada no requerimento.

A informagdo inserida nos formularios é refletida num documento eletrénico que, juntamente com os ficheiros ane-
xos, faz parte, para todos os efeitos, do requerimento apresentado.

Em caso de desconformidade entre o contetido dos formulérios e o contetdo dos ficheiros anexos, prevalece a informacéao
constante destes Ultimos, sem prejuizo da possibilidade de corre¢do dos formulérios, a requerimento da entidade.

Artigo 26.°
Anexos, adendas ou aditamentos do ato ou contrato

O ato ou contrato a submeter a fiscalizacdo prévia e eventuais documentos anexos devem constar de um dnico ficheiro.

Se 0 exigido no ndmero anterior nao for tecnicamente possivel ou comprometer a integridade do ato ou contrato ao qual foi
aposta assinatura eletronica avangada, cada documento a ele anexo deve constar de um ficheiro individualizado.

Nos casos em que o ato ou contrato a submeter a fiscalizacdo seja objeto de posterior adenda ou aditamento ao seu conted-
do, cada adenda ou aditamento deve constar de um ficheiro diferenciado dos demais.

Quando a adenda ou aditamento possua um ou mais documentos anexos, estes devem integrar o ficheiro que a contém.

Artigo 27.°
Outros documentos instrutorios

Cada ficheiro anexo a um requerimento deve conter um Unico documento instrutério, exceto quando entre eles exista
uma conexdo direta, nomeadamente se a separacdo dos documentos e subsequente integracdo em ficheiros
diferenciados ndo for tecnicamente possivel ou comprometa a integridade dos documentos assinados com recurso a
certificado de assinatura eletronica avangada.

Nos casos indicados no n.° 1 do artigo 31.° das presentes Instru¢des a entidade, excecionalmente, pode disponibilizar
ficheiros numa péagina da Internet através da indicacdo da respetiva hiperligacdo (link) em local préprio do(s)
formulario(s).

Artigo 28.°
Resposta a solicitacdo de elementos ou diligéncias instrutérias

A resposta da entidade a solicitacdo de elementos ou diligéncias instrutorias do Tribunal de Contas deve ser prestada em
local proprio do requerimento ou complementada em documento a este anexo.

1-

Artigo 29.°
Nomenclatura dos ficheiros

O nome dos ficheiros anexos ao requerimento obedece as seguintes regras:
a) Nao pode exceder 70 caracteres, incluindo espagos; o )
b) Admite qualquer letra de A a Z (mailscula e minascula) ndo acentuada, nameros (0 a 9), os sinais graficos hifen

(*-*) e underscore (“ ), bem como o espago (** *), desde que este ultimo ndo anteceda o sinal (*.”), que marca a
extensdo do ficheiro (ex. "Convite .pdf").
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2 - O nome dos ficheiros deve ainda permitir identificar o seu contetido (exs: “Deliberacao da Camara maio 20217,

3-
4 -

“Parecer_tecnico”) e ndo pode haver dois ficheiros com o mesmo nome.

Artigo 30.°
Formato e dimenséao dos ficheiros anexos

Os ficheiros anexos ao requerimento devem ter os seguintes formatos:

a) Portable document format (PDF), preferencialmente na versdo PDF/A e com contetdo pesquisavel, quando se
trate de documento escrito;

b) Portable Network Graphics (PNG) ou Joint Photographic Experts Group (JPEG), quando o documento seja
exclusivamente uma imagem.

Nos requerimentos referidos no n.° 1 do artigo seguinte os ficheiros anexos podem, também, ter o formato Moving
Pictures Expert Group 4 Part 14 (MP4) com codificagdo video H.264 AVC e codificagdo dudio MPEG-2 Audio Layer
111 (MP3) ou Advanced Audio Coding (AAC).

Cada ficheiro anexo nao pode exceder a dimenséo de 30 Mb.

Nos casos em que o ficheiro contenha um documento desprovido de assinatura eletronica avangada e a sua dimensédo exce-
da o limite indicado no nimero anterior, deve ser dividido no menor nimero possivel de ficheiros que respeitem esse limite.

Os requerimentos de remessa de processo para fiscalizagdo prévia e de resposta a solicitagdo de elementos ou diligéncias
instrutorias, por parte do Tribunal de Contas, podem ser instruidos com documentos disponibilizados numa pagina da Inter-
net, através da indicacéo da respetiva hiperligagao (link) em local préprio do formulario, nos termos do artigo seguinte.

Em qualquer caso, 0 acesso ao contetido dos ficheiros néo pode ser condicionado por qualquer procedimento adicional,
nomeadamente a introducéo de codigos ou palavras-passe.

Artigo 31.°
Disponibilizacdo de ficheiros em pagina da Internet

Os requerimentos de remessa de processo para fiscalizagdo prévia e de resposta a solicitagdo de elementos ou diligéncias
instrutorias por parte do Tribunal de Contas s6 podem ser instruidos com documentos disponibilizados numa pagina da In-
ternet quando o tamanho dos ficheiros que os contém exceda 30 Mb e se trate de documentos digitalmente assinados com
recurso a certificado de assinatura eletronica avancada ou de ficheiros em formato de video.

Na situacgdo referida no nimero anterior, a entidade pode disponibilizar os documentos numa Unica pégina da Internet ou

em varias, com as seguintes limitaces:

a) A pagina da Internet onde sdo disponibilizados o ato ou contrato a submeter a fiscalizacdo prévia, os documentos
substitutivos do ato ou contrato submetido a fiscalizacdo prévia (como o proprio ato ou contrato, documentos a este
anexos, adendas ou aditamentos) ou 0s hovos documentos que o0 complementam (como documentos anexos ao ato ou
contrato e adendas ou aditamentos aquele) ndo pode conter outros ficheiros para além dos que integram tais
documentos;

b) Relativamente a disponibilizacdo dos restantes documentos, a pagina da Internet ndo pode conter ficheiros que nao
facam parte do processo de fiscalizacdo prévia;

c) Osficheiros sdo guardados no seu tamanho original na raiz (ou pasta raiz) da pagina;

d) O prazo de disponibilizagdo para descarga (download) dos ficheiros ndo pode ser inferior a 7 dias.

E aplicavel & nomenclatura e ao formato dos ficheiros, bem como ao acesso ao seu conteido, o disposto no artigo 29.° e
30.%,n.% 1, 2 e 6 destas Instrugdes.

Artigo 32.°
Submissdo de requerimentos

A submissdo de requerimento sé ¢ permitida a utilizadores com o perfil de “Responsavel maximo da entidade” ou de
“Utilizador autorizado”, nos termos definidos nas condi¢des gerais de utilizagdo da Plataforma eContas.

O disposto no numero anterior ndo € aplicavel a submissdo do requerimento para juncdo dos documentos comprovati-
vos do pagamento de emolumentos devidos e de outros requerimentos avulsos relativos a processos de fiscalizagdo
prévia que ndo estejam em curso, a qual pode ser efetuada por qualquer utilizador, independentemente do seu perfil
de acesso.

A submissdo de requerimento é condicionada pela prestacdo da informac&o obrigatéria indicada no correspondente
formulério e, quando for o caso, pela juncdo de ficheiros com o contetido nele identificado.

A finalizagdo do procedimento de submissdo dos requerimentos fica dependente:
a) Da insercdo de um codigo proprio; ou _ )
b) No caso dos requerimentos a que se refere o n.° 2, de expressa confirmacdo do seu envio.

O requerimento s6 é considerado validamente submetido apos a emissdo do respetivo comprovativo eletrénico de en-
trega, com a indicag8o da data e da hora em que esta ocorreu.
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Artigo 33.°
Registo de requerimentos

A submissdo de requerimentos é objeto de registo eletronico automatico, assegurado pelo sistema informatico de
apoio
a atividade do Tribunal de Contas, que disponibiliza de imediato os respetivos documentos comprovativos de entrega.

Sem prejuizo do registo automatico referido no nimero anterior, 0s requerimentos com vista a abertura e reabertura
de processos de fiscalizagdo prévia sdo ainda objeto de comunicages e registos proprios, nos termos e para os efeitos
previstos nos artigos 11.°, 12.°, 13.°e 18.°.

Artigo 34.°
Comunicag0es e notificacbes

As comunicacdes e notificacGes a entidade, relativas a requerimentos recebidos, sdo realizadas por via eletrénica
atraves do sistema informatico de apoio a sua atividade, que assegura automaticamente a sua disponibilizacao e con-
sulta na area reservada da entidade na Plataforma eContas.

A entidade é avisada da existéncia de novas comunicagdes e notifica¢es do Tribunal de Contas, por mensagem envi-
ada para o endereco de correio eletrénico indicado no pedido de adesao ao contrato de utilizacdo daquela Plataforma a
que se refere no n.° 3 do artigo 22.°.

ANEXO 11

CondicOes Gerais de Utilizag&o da Plataforma eContas do
Tribunal de Contas, em sede de Fiscalizacdo Prévia e Concomitante

Clausula 1.2
DefinicGes

Para efeitos das presentes Condigdes Gerais de Utilizaco (CGU), entende-se por:

a) Plataforma eContas ou Plataforma: sitio da Internet gerido pela Direcdo-Geral do Tribunal de Contas (DGTC),
de relagdo entre o Tribunal e 0s seus Servicos de Apoio, na Sede e nas Sec¢Oes Regionais dos Acores e da Ma-
deira, e as entidades fiscalizadas no @mbito dos servigcos de envio de processos para Fiscalizagdo Prévia e Con-
comitante;

b) Responsdvel maximo da entidade: pessoa singular sobre a qual impende a obrigacdo de remessa de processos pa-
ra Fiscalizagdo Prévia e/ou Concomitante, ao Tribunal de Contas, por for¢a de normas legais e regulamentares
ou estatutarias;

¢) Utilizador autorizado: pessoa singular com poderes para a remessa de processos de Fiscalizacdo Prévia e/ou
Concomitante, em regime de supléncia do Responsavel maximo da entidade ou ao abrigo de competéncia dele-
gada ou, no caso da clausula 3.2, por defini¢do de responsabilidades;

d) Utilizador: pessoa singular & qual é confiada a preparacéo de requerimentos e instrucdo de processos de Fiscali-
zagdo Prévia e/ou Concomitante, mas sem poderes para os remeter ao Tribunal;

e) Perfil de utilizador: sujeito que se enquadra numa das defini¢Ges descritas nas anteriores alineas b), c) e d);

Os perfis de Responsavel maximo da entidade e Utilizador autorizado em regime de supléncia conferem automatica-
mente acesso a todos os servicos a data disponibilizados pela Plataforma e ndo é passivel de ser limitado.

Salvo quando expressamente se disponha em sentido contrario, a referéncia a “utilizadores” abrange os sujeitos defi-
nidos nas alineas b), ¢) e d) do nimero 1.

Clausula 2.2
Objeto e ambito de aplicagdo

O presente documento contém as condi¢Bes gerais de utilizacdo que regulam o acesso e utilizagdo da Plataforma
eContas, no ambito dos servigos de remessa de processos para Fiscalizagdo Prévia e Concomitante do TdC nela dis-
ponibilizados, bem como de outros servi¢os com eles relacionados.

As regras constantes destas CGU aplicam-se a todos os utilizadores da Plataforma eContas, independentemente do
seu perfil de utilizacéo.

Clausula 3.2
Extensdo do ambito de aplicacéo

A Plataforma pode incluir servicos relativos ao cumprimento de obrigagdes de prestacdo de informagédo com caracter
obrigatério que venham a ser fixadas em disposicdes legais e ou regulamentares, desde que previsto nas instrugdes do
Tribunal que aprovam a organizagao dos respetivos elementos ou informacg6es a fornecer.
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As presentes CGU sédo também aplicaveis aos servigos referidos no nimero anterior exceto se as instrugdes nele refe-
ridas dispuserem em sentido diferente.

Clausula 4.2
CondicGes de acesso e utilizacdo da Plataforma eContas

O acesso e utilizacdo da Plataforma eContas depende de prévio registo da entidade no sistema informatico do Tribu-
nal de Contas e subscrigdo sem reservas das presentes CGU por todos os utilizadores nos termos referidos nas clausu-
las seguintes.

O acesso a Plataforma eContas depende do uso de um cddigo identificador e de uma palavra-chave.

A remessa de processos para Fiscalizagdo Prévia e de outros requerimentos com eles conexos e/ou de processos para
Fiscalizagdo Concomitante depende da utilizacdo de uma chave de entrega.

O cadigo identificador, a palavra-chave e a chave de entrega referidos nos nimeros anteriores sdo atribuidos pela
DGTC, nos termos das presentes CGU.

Clausula 5.2
Registo da entidade na Plataforma eContas

O registo da entidade no sistema informatico do Tribunal de Contas inicia-se com o Pedido de Registo, cujo modelo é
disponibilizado em formato de formulario em local préprio da Plataforma eContas.

Para registo da entidade, sdo recolhidos, designadamente, os seguintes dados:

a) Entidade: designagdo, NIPC, morada, localidade, cddigo postal e enderego de correio eletronico institucional;

b) Responsdvel maximo da entidade: nome, cargo, NIF, morada, localidade, cddigo postal e endereco de correio
eletronico profissional;

Ao Pedido de Registo deve, obrigatoriamente, ser anexado (por Upload) copia do documento que evidencie a nomeacéo do

responsavel maximo no cargo nele identificado bem como a “Declaragéo de Subscrigdo” referida na clausula seguinte.

Clausula 6.2
Subscricéo das Condigdes Gerais de Utilizagdo

A subscrigdo das presentes CGU por cada um dos utilizadores é formalizada em declaracgdo individual conforme com

o modelo de “Declaragdo de Subscri¢dao” disponivel para download no sitio do Tribunal de Contas na Internet e obe-

dece as seguintes regras:

a) A declaracdo do Responsavel maximo da entidade deve ser digitalmente assinada mediante certificado de assina-
tura eletrénica qualificada que comprove o seu cargo na entidade ou poderes de representacdo da mesma;

b) A declaracdo do Utilizador autorizado, bem como a do Utilizador, deve ser assinada mediante aposicéo de assi-

natura autografa ou digital.

A “Declaracdo de Subscrigdo” assinada referida no numero anterior deve constar de documento eletronico autbnomo
no formato pdf (portable document format).

Clausula 7.2
Rejeicdo do Pedido de Registo

O pedido de registo é rejeitado pela DGTC quando:

a) Contenha incorrecOes ou inexatiddes no seu preenchimento;

b) N&o tenha sido instruido com os documentos referidos no n.° 3 da clausula 5.%;

c) A copia do documento referida no n.° 3 da clausula 5.2 ndo comprove a nomeacao do responsavel maximo no
cargo ou a atualidade da producéo dos seus efeitos;

d) A “Declaragdo de Subscri¢do” ndo observe os requisitos indicados na alinea a) do n.° 1 da clausula 6.2 ou o for-
mato referido no n.° 2 da mesma clausula.

A rejeicdo do Pedido de Registo é comunicada ao Responsavel méximo da entidade por mensagem de correio eletro-
nico enviada para o endereco de correio eletrénico institucional indicado naquele pedido.
Clausula 8.2
Aceitacdo do Pedido de Registo

Apos aceitacdo do pedido de registo pela DGTC, o Responsavel maximo da entidade é notificado, por correio postal
registado, dos seguintes cddigos:

a) Um cddigo identificador;
b) Um cddigo de ativacao.

Para ativar o seu registo de utilizador o Responsavel maximo da entidade deve inserir o cédigo de ativacdo que lhe foi
fornecido em local prdprio da Plataforma e concluir o procedimento com a definigdo da sua palavra-chave.
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A notificacéo referida no n.° 1 da presente clausula é enviada para a morada da entidade indicada no pedido de registo.

Clausula 9.2
Credenciais de acesso a Plataforma eContas

As credencias de acesso compreendem o cddigo identificador e a palavra-chave que, em conjunto, salvaguardam a au-
tenticacdo da entidade e do titular da palavra-chave na Plataforma.

A chave de entrega assegura que a remessa de processos para Fiscalizacdo Prévia e/ou Concomitante e outros reque-
rimentos com eles conexos é efetuada pela pessoa com competéncia para o efeito.

O cddigo identificador, a palavra-chave e a chave de entrega sdo secretos, pessoais e intransmissiveis.

Clausula 10.2
Gestao e controlo de acessos

A Plataforma disponibiliza uma area - denominada “Gestio de Utilizadores™ - que faculta um conjunto de funcionali-

dades, designadamente:

a) O pedido de registo de novos utilizadores;

b) O cancelamento das credenciais de acesso a Plataforma de quaisquer utilizadores;

c) A alteracdo dos diversos dados que compdem o registo dos utilizadores como, entre outros, 0s seus dados pesso-
ais e perfil de utilizador;

d) A consulta dos dados mencionados na alinea anterior.

O acesso as funcionalidades referidas no nimero anterior varia em funcéo do perfil de utilizador atribuido.

Independentemente do seu perfil, todos os utilizadores podem consultar e alterar os seus dados pessoais e credenciais
de acesso a Plataforma.

Clausula 11.2
Novos utilizadores

Durante a vigéncia das CGU, o Responsavel maximo da entidade pode requerer o acesso a Plataforma para outros uti-
lizadores na area da “Gestdo de Utilizadores” referida na clausula anterior.

O pedido é apresentado em formulario especifico onde sdo recolhidos, designadamente, 0 nome, NIF, cargo/funcéo e
endereco de correio eletrdnico profissional da pessoa nele identificada.

No formulério deve ainda ser indicado o perfil de utilizador requerido para a pessoa nele identificada e os servicos a
aceder pela mesma.

Ao formulério deve, obrigatoriamente, ser anexado (por Upload) o ficheiro que contem o documento referido na ali-

nea b) do n.° 1 da clausula 6.2 nos termos indicados no n.° 2 da mesma clausula.

Caso seja solicitado um dos perfis de utilizador a seguir indicados deve, obrigatoriamente, ser ainda anexado ao for-

muldrio:

a) Utilizador autorizado em regime de supléncia: copia do documento comprovativo da sua designagdo como su-
plente no exercicio do cargo do Responsavel maximo da entidade;

b) Utilizador autorizado em regime de delegacdo de competéncia: cépia do documento comprovativo dos seus po-
deres de remessa no &mbito do servigo ou servicos indicados no formulario.

Os ficheiros que contem os documentos referidos no nimero anterior devem apresentar o formato pdf (portable do-
cument format).

O referido no n.° 1 da presente clausula é extensivel ao Utilizador autorizado em regime de supléncia exceto quanto a
solicitagdo de acesso de utilizadores com o perfil de Responsavel méaximo da entidade.

Clausula 12.2
Rejeicdo do registo de novos utilizadores

O pedido de registo de um novo utilizador € rejeitado pela DGTC quando:

a) Contenha incorre¢Bes ou inexatiddes no seu preenchimento;

b) N&o tenha sido instruido com o documento indicado no n.° 4 da clausula 11.2 e, quando inclua um Utilizador au-
torizado, o documento referido, e consoante o caso, na alinea a) ou b) do n.° 5 da mesma clausula;

c) Os ficheiros que contem os documentos referidos na alinea anterior ndo observem o formato indicado no n.° 6 da
clausula anterior;

d) A “Declarag¢do de Subscri¢do” ndo observe os requisitos indicados na alinea b) do n.° 1 da clausula 6.2 ou o for-
mato referido no n.° 2 da mesma clausula;
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e) O documento referido no n.° 5 da clausula 11.2 ndo comprove que a pessoa a que respeita o pedido pode exercer
os poderes do Responsavel maximo da entidade em regime de supléncia ou que tem competéncia para a remessa
dos documentos e/ou processos no &mbito do servigo ou servicos nele especificados.

A rejeicdo do registo de um novo utilizador é comunicada por mensagem de correio eletrénico enviada para o endere-
co de correio eletronico profissional do Responsével maximo da entidade ou do Utilizador autorizado em regime de
supléncia, consoante tenha sido este ou aquele a formular o pedido.

Cléausula 13.2
Aceitagdo do registo de novos utilizadores

Apos a aceitagdo do registo de um novo utilizador pela DGTC é comunicado a este, por mensagem de correio eletro-
nico enviada para o seu endere¢o de correio eletrénico profissional, um codigo identificador.

A mensagem referida no nimero anterior inclui também uma hiperligacdo (link) de acesso a um local préprio da Pla-
taforma onde o utilizador deve definir a sua palavra-chave.

Se o perfil do novo utilizador corresponder ao de um Utilizador autorizado, este deve ainda aceder a area da “Gestao
de Utilizadores” referida na clausula 10.? e consultar a sua chave de entrega que, querendo, pode alterar.

O novo utilizador pode aceder a area reservada da entidade a que pertence na Plataforma a partir do momento em que
defina a sua palavra-chave nos termos referidos no n.° 2.

Clausula 14.2
Cancelamento de credenciais de acesso

O Responsavel maximo da entidade e o Utilizador autorizado em regime de supléncia podem cancelar as credenciais
de acesso a Plataforma de quaisquer utilizadores na area da “Gestao de Utilizadores” referida na clausula 10.%,

Sem prejuizo do referido no nimero anterior, as credenciais de acesso do Responsavel maximo da entidade s6 podem
ser por este canceladas.

O cancelamento das credenciais de acesso de quaisquer utilizadores é imediatamente efetivado ndo sendo possivel a
sua reativacao.

Clausula 15.2
Alteracdo do acesso a servicos

A alteracdo do acesso a um ou mais servicos anteriormente definidos para um utilizador sé é permitida a utilizadores
com os perfis indicados no n.° 1 da clausula anterior.

Caso seja solicitado acesso a novo(s) servico(s) para um utilizador com o perfil de Utilizador autorizado por delega-
¢do de competéncia deve, obrigatoriamente, ser anexado em local proprio da drea da “Gestdo de Utilizadores” copia
do documento referido na alinea b) do n.° 5 da clausula 11.2 no formato indicado no n.° 6 da mesma clausula.

A rejeigéo do acesso a servico(s) solicitado(s) nos termos do numero anterior pela DGTC € aplicavel, com as devidas
adaptacgdes, o previsto nas alineas b), c) e e) do n.° 1 da clausula 12.2, bem como a comunicagdo referida no n.° 2 da
mesma clausula.

A aceitacdo do acesso a novos servicos pela DGTC é comunicada por mensagem de correio eletrdnico enviada para o
endereco de correio eletronico profissional do utilizador destinatario das novas permissdes de acesso, que sdo de ime-
diato efetivadas.

A cessacdo do acesso a um ou mais servicos por parte de utilizadores sdo efetuadas em local proprio da area da “Ges-
tao de Utilizadores” sendo acionada de imediato.

Clausula 16.2
Alteracdo do perfil de utilizador

A alteracéo do perfil de quaisquer utilizadores sé é permitida a utilizadores com os perfis indicados no n.° 1 da clu-
sula 14.2,

Sem prejuizo do referido no nimero anterior, o perfil de Responsavel maximo da entidade ndo é suscetivel de ser al-
terado.

Caso seja solicitada a alteragdo do perfil de “Utilizador” para o de “Utilizador autorizado” deve, obrigatoriamente, ser
anexado em local proprio da area da “Gestdo de Utilizadores”, e consoante o caso, copia do documento referido na
alinea a) ou b) do n.° 5 da clausula 11.2 no formato indicado no n.° 6 da mesma clausula.



4 de abril de 2022 1L 23

Ndmero 63

A rejeicdo da alteragdo para o perfil de “Utilizador autorizado” referida no nimero anterior pela DGTC é aplicavel,
com as devidas adaptagdes, o previsto nas alineas b), ) e e) do n.° 1 da clausula 12.2 bem como a comunicagdo refe-
rida no n.° 2 da mesma clausula.

A aceitag@o da alteragdo para o perfil de “Utilizador autorizado” pela DGTC é comunicada por mensagem de correio
eletrénico enviada para o enderego de correio eletronico profissional do utilizador objeto do novo perfil que, subse-
quentemente, deve consultar a sua chave de entrega em termos analogos aos referidos no n.° 3 da clausula 13.2,

A alterag@o do perfil de “Utilizador autorizado” para o de “Utilizador” ndo implica a atribui¢do de novas credenciais
de acesso a Plataforma, mas tdo s6 a desativacdo da chave de entrega anteriormente fornecida, que é imediatamente
efetivada na sequéncia daquela alteracdo.

Clausula 17.2
Politica de privacidade e dados pessoais

Os dados fornecidos nos pedidos de subscricéo e de inscri¢cdo de novos utilizadores séo tratados de forma confidenci-
al nos termos do Regulamento de Protecdo de Dados em vigor e unicamente para efeitos de registo e autenticagéo da
entidade e dos utilizadores na Plataforma eContas.

Como previsto no Regulamento referido no nimero anterior, é garantido aos utilizadores o acesso aos seus dados pes-
soais mediante consulta do seu registo na area da “Gestao de Utilizadores” referida na clausula 10.%.

Clausula 18.2
Obrigac6es do Responsavel maximo da entidade

Para além das obriga¢des decorrentes da clausula seguinte, o Responsavel maximo da entidade tem a especial obriga-
cdo de proceder ao cancelamento imediato das credenciais de acesso de utilizadores sempre que se verifique:
a) A cessacdo do exercicio das suas funcdes no cargo indicado no Pedido de Registo; e
b) A alteracdo da(s) pessoa(s) identificada(s) como Utilizador(es) autorizado(s) ou Utilizador(es) nos pedidos
apresentados nos termos referidos na clausula 11.2.

A obrigacéo indicada na alinea b) do nimero anterior impende igualmente sobre o Utilizador autorizado em regime
de supléncia.

Clausula 19.?2
Obrigac¢des dos utilizadores

Os utilizadores séo responsaveis por todas as a¢des (como o preenchimento de formularios ou o carregamento de fi-
cheiros) que ocorrerem na area reservada da entidade em resultado da sua conduta (a¢do ou omissdo), dolosa ou ne-
gligente.

Sdo, em especial, obrigacdes dos utilizadores:

a) Preencher com veracidade e correcdo o pedido de registo e os pedidos posteriores indicados, respetivamente, nas
clausulas 5.2 e 11.8 sendo da sua inteira responsabilidade a omissdo, a inexatiddo ou a falsidade das informacgdes
ou dados fornecidos;

b) Adotar as medidas adequadas a garantir a confidencialidade e seguranca dos cddigos que lhes sdo fornecidos e
ndo os transmitir a outrem;

c) Utilizar os seus codigos Unica e exclusivamente no ambito das suas competéncias, préprias ou delegadas, ou em
regime de supléncia, consoante o caso;

d) Antes de remeter (submeter) qualquer requerimento ou processo ao TdC através da Plataforma eContas, adotar
todas as medidas ao seu alcance para detetar e eliminar todo e qualquer virus ou outro elemento que possa inter-
romper, destruir ou limitar as funcionalidades daquela ou de qualquer sistema informatico ou computador da
DGTC;

e) Comunicar de imediato a DGTC qualquer conduta suspeita ou ndo autorizada em relagdo ao seu cédigo identifi-
cador, palavra-chave ou chave de entrega;

f) Cancelar de imediato as suas credenciais de acesso a Plataforma no caso de perda ou extravio das mesmas ou
comunicar o facto ao Responsavel méaximo da entidade ou ao Utilizador autorizado em regime de supléncia a fim
de estes procederem ao respetivo cancelamento.

O cancelamento referido na alinea f) do nimero anterior também pode ser realizado pela DGTC na sequéncia da re-
cecdo da comunicacdo que o solicite, efetuada pelo titular das credencias objeto de perda ou extravio.

As comunicacdes referidas na alinea e) do n.° 2 e no nimero anterior devem, obrigatoriamente, ser apresentadas a
DGTC através de mensagem de correio eletrénico enviada para o enderego de correio eletronico indicado na clausula
272,
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Clausula 20.?
Obrigacbes da DGTC

No &mbito da utiliza¢do da Plataforma eContas, constituem obrigacdes da DGTC:

a) Garantir a confidencialidade dos dados pessoais fornecidos no Pedido de Registo e pedidos posteriores formulados
nos termos previstos na clausula 11.%;

b) Garantir um processo de autenticagdo seguro, assim como a confidencialidade da informacao através de um processo
de submissdo de documentos encriptados e validacdo cronoldgica da data e hora do seu envio;

c) Garantir a integridade da informacdo através de processos que evitem a sua destruicdo, perda, desvio, violagdo de
acesso, modificacdo e exposicao ilegitima ou ndo autorizada;

d) A disponibilizacdo de mensagem nos casos em que ndo seja possivel a rececdo de processos e requerimentos, infor-
mando da impossibilidade da sua entrega através da Plataforma eContas;

e)  Garantir a operagdo e monitorizacdo da infraestrutura aplicacional;

f)  Assegurar a supervisdo dos procedimentos de seguranga e salvaguarda da informacéao.

Clausula 21.2
Excluséo de responsabilidades da DGTC

1 - A DGTC n&o se responsabiliza pelos danos ou prejuizos de qualquer indole que possam resultar, designadamente, de:

a) Desconexdes de funcionamento operacional da Plataforma eContas motivadas por causas alheias a DGTC e que possam
determinar a falta de disponibilidade ou de continuidade do funcionamento daquela;

b) Atrasos ou bloqueios no uso causados por deficiéncias ou sobrecargas de Internet ou em outros sistemas eletrénicos, de-
signadamente, falhas no acesso a Plataforma eContas através do respetivo sitio ou aos servigos nela disponibilizados;

c) Utilizag8o indevida do cddigo identificador, da palavra-chave ou da chave de entrega por parte de terceiros ndo autori-
zados, nomeadamente decorrentes do incumprimento do disposto na alinea b) do n.° 2 da clausula 19.2, do néo cance-
lamento daqueles nos termos referidos na clausula 18.2 e na alinea f) do n.° 2 da clausula 19.2 ou da ndo comunicagao
referida no n.° 3 desta Ultima;

d) Atuacdo de terceiros mediante intromissdes ilegitimas fora do controlo do sitio da Plataforma eContas que ndo sejam
atribuiveis a DGTC.

2 - ADGTC pode suspender, parcial ou totalmente, 0 acesso a qualquer area da Plataforma eContas, em especial nas ope-
races de manutencdo ou alteracdo da mesma quando se revele necessario e pelo periodo de tempo estritamente in-
dispensavel para o efeito.

Clausula 22.2
Suspensao do acesso aos Servicos

1- A DGTC pode suspender 0 acesso a area reservada da entidade na Plataforma eContas quando, na mesma sessdo, o
utilizador, independentemente do perfil, efetuar cinco tentativas consecutivas de introducdo incorreta da sua palavra-
chave.

2 - No caso previsto no nimero anterior, o utilizador deve requerer 8 DGTC que 0 seu acesso seja desbloqueado através
de mensagem de correio eletrénico enviada para o endere¢o de correio eletrénico indicado na clausula 27.2.

Clausula 23.2
Duracéo

As presentes CGU vigoram, desde a data da notificacdo da aceitacdo do Pedido de Registo de utilizagdo da Plataforma
eContas até a data da sua caducidade, nos termos definidos na clausula seguinte.

Clausula 24.2
Cancelamento

1- A DGTC procede ao cancelamento dos codigo identificador, palavra-chave e chave de entrega fornecidos quando:

a) Verifique que foram emitidos com base em informacoes falsas ou erréneas;

b) Tenha conhecimento oficioso da cessacdo do exercicio das funges do Responsavel maximo da entidade identi-
ficado no Pedido de Registo e este ndo 0s tenha cancelado;

c) Tenha conhecimento oficioso da substituicdo de um Utilizador autorizado ou Utilizador cujos cddigos ndo foram
cancelados;

d) Verifique que foram objeto de utilizagdo abusiva, ilicita ou para fins contrarios aos que justificaram a sua atri-
buicdo;

e) Tenha conhecimento, na sequéncia da comunicacdo referida no n.° 3 da clausula 19.2 da sua perda ou extravio;

f)  Uma entidade ja registada no sistema informatico do Tribunal de Contas, nos termos descritos na cléausula 5.2,
efetue um novo registo;

g) Tenha conhecimento oficioso da nomeacdo de novo Responsavel maximo da entidade cuja identidade néo coin-
cida com a indicada no pedido de registo;

h) A entidade seja extinta ou modificada a sua designacéo.
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Nas situagOes referidas nas alineas f), g) e h) do nimero anterior, sdo cancelados os codigo identificador, palavra-
chave e chave de entrega anteriormente fornecidos a todos os utilizadores da entidade em causa.

Clausula 25.?
AlteracGes

A DGTC pode, a qualquer momento, modificar as CGU, sendo os utilizadores informados, com uma antecedéncia
minima de 30 dias, da entrada em vigor dessas alteracGes, através de publicitacdo em local préprio da Plataforma
eContas.

As presentes CGU encontram-se permanentemente disponiveis em local préprio da Plataforma eContas, com indica-
cao expressa da data em que foram introduzidas as Ultimas alteragdes.

Clausula 26.?2 )
Informac&o e suporte técnico

A solicitacéo de apoio técnico, bem como de qualquer pedido de esclarecimento referente a questdes de acesso e uti-
lizacdo da Plataforma eContas, deve ser endere¢ado ao Departamento de Sistemas e Informacdo da DGTC, através de
preenchimento de formulario proprio disponibilizado na Plataforma eContas.

O servico de atendimento e apoio técnico é disponibilizado no horéario de expediente das 9:00h as 17:30h, nos dias
Gteis, sendo preferencialmente prestado por escrito.

Clausula 27.2
Comunicacg0es

Todas as comunicacdes a efetuar &8 DGTC, designadamente as referidas na alinea e) do n.° 2 da clausula 19.2, no n.° 3 da
mesma cléusula e no n.° 2 da clausula 22.2, devem ser efetuadas por escrito, preferencialmente para o endereco de correio
eletronico eContas@tcontas.pt ou, ndo sendo tal possivel, por via postal para a morada Av. da Republica, n.° 65, cédigo postal
1050-189, Lisboa.
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Declaragao de subscri¢dao das Condig6es Gerais
Utilizacdo da Plataforma eContas do Tribunal de Contas

Entidade que representa/integra:
Nome:
Cargo/funcdo:
Perfil de utilizador:
(indigue uma opgao)
[0 Responsavel maximo da entidade
[ Utilizador autorizado — em regime de supléncia
[ Utilizador autorizado — por delegacdo de competéncia

O Utilizador

* Se solicitado acesso como Utilizador autorizado, anexe ao formulario o ficheiro (.pdf) que contém
c6pia do documento que evidencie a delegagdo de competéncia no Declarante para remessa de
processos para Fiscalizagdo Prévia e/ou Concomitante ou a sua designa¢do como suplente no exercicio
do cargo do Responsavel maximo da entidade.

Declaro que li e subscrevo as Condig6es Gerais de Utilizacdo da Plataforma eContas do Tribunal de Contas

anexas a presente declaragéo.

Data e local:

O Declarante,

Assinatura

Caso se trate do Responsavel maximo da entidade, a
assinatura eletrénica qualificada deve comprovar o seu
cargo na entidade ou os poderes de representacao da

mesma.
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Resolucgdo n.° 4/2022 - PG

Sumario:
Aprova as Instrucdes n.° 2/2022 sobre a organizacéo, documentagdo e remessa ao Tribunal de Contas, na Sede e nas Sec¢Oes Regionais
dos Acores e da Madeira, dos atos e contratos adicionais a contratos de empreitada de obras publicas. Resolugéo n.° 4/2022 - PG.

Texto:

Resolugdo n.° 4/2022 - PG

Ao abrigo do disposto nos artigos 6.°, alinea b) e 75.°, alineas d), segunda parte e g), ambos da Lei n.° 98/97, de 26 de
agosto, na redacao atualmente em vigor (Lei de Organizacéo e Processo do Tribunal de Contas, doravante LOPTC), o Plenario
Geral do Tribunal de Contas, em sessédo de 29 de marco de 2022, delibera:

1- Aprovar as Instrugdes 2/2022 sobre a organizacdo, documentagao e remessa ao Tribunal de Contas, na Sede e nas
SeccOes Regionais dos Agores e da Madeira, dos atos e contratos adicionais a contratos de empreitada de obras publi-
cas, constantes do anexo unico a presente Resolu¢éo;

2 - Revogar:

a) A Resolugdo n.° 2/2019 - 1.2 S/PL, aprovada em 17 de setembro e 1 de outubro de 2019, publicada no Dirio da
Republica, 2.2 série, n.° 204, de 23 de outubro de 2019, com o aditamento introduzido pela Resolucdo n. 5/2019 - 1.2
S/IPL, aprovada em 17 de dezembro, publicada no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 249, de 27 de dezembro de 2019;

b) A Instrugéo n.° 1/2006-SRATC, publicada no Jornal Oficial da Regido Auténoma dos Acores, Il série, n.° 42, de
17 de outubro de 2006;

¢) O Despacho Regulamentar n.° 1/2019-JC/SRMTC, de 28 de outubro de 2019, publicado no Jornal Oficial da
Regido Auténoma da Madeira, Il série, n.° 193, de 14 de novembro de 2019.

3- A presente Resolucdo entra em vigor no dia 02 de maio de 2022.

Publigue -se, nos termos da alinea d) do n.° 2 e do n.° 3 do artigo 9.° da LOPTC:
a) Na 2.2 série do Diario da Republica;

b) No Jornal Oficial da Regido Auténoma dos Acores;

c) No Jornal Oficial da Regido Auténoma da Madeira.

Lisboa, 29 de margo de 2022.

O PRESIDENTE, José F.F. Tavares

ANEXO A RESOLUCAO N.° 4/2022 - PG
Instrugdes 2/2022

Organizacdo, documentacdo e remessa, ao Tribunal de Contas, na Sede e nas Secc¢Bes Regionais dos Acores e da Madeira, dos
atos e contratos adicionais a contratos de empreitada de obras publicas, através da Plataforma eContas

CAPITULO |
Disposicdes gerais

_ Artigo 1.°
Ambito de aplicacéo

1- As presentes instrucdes estabelecem a disciplina aplicavel a organizacdo, documentacdo e remessa dos atos ou
contratos que titulem modificacdes a contratos de empreitada de obras pablicas ja visados pelo Tribunal de Contas
(TdC) relativas a trabalhos a mais, de suprimento de erros e omissdes ou complementares, nos termos previstos no
n.° 2 do artigo 47.°da LOPTC.

2 - Para efeitos das presentes instrucGes, as modificagdes contratuais referidas no nimero anterior sdo doravante
designadas atos ou contratos adicionais.

Artigo 2.°
Individualizag&o do processo do adicional

Por cada ato ou contrato adicional é organizado e enviado ao TdC um processo que integra os elementos instrutorios
referidos nestas instrucdes.

Artigo 3.°
Elementos instrutérios comuns

1- Na instrucdo dos processos relativos a atos ou contratos adicionais, as entidades devem prestar a informacéo
especificada nos modelos de formularios constantes do anexo | as presentes instrucoes, das quais faz parte integrante.
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Os atos ou contratos adicionais devem ser acompanhados dos seguintes documentos:

a) Decisdo ou deliberacdo de adjudicacdo ou autorizacdo dos trabalhos;

b) Fundamentacdo da adjudicacdo ou autorizacdo dos trabalhos;

c) Relacdo discriminada dos trabalhos objeto do ato ou contrato adicional;

d) ComunicagBes do gestor do contrato ao contraente publico respeitantes a desvios, defeitos ou outras anomalias na
execucao do contrato e eventuais relatérios produzidos por aquele contendo as respetivas medidas corretivas, quando
for o caso;

e) Evidéncia da publicitacdo do contrato adicional no Portal dos Contratos Publicos e no Jornal Oficial da Unido
Europeia nos casos em que é legalmente exigido;

f)  Ordens de execucédo dos trabalhos objeto do ato ou contrato adicional incluindo, se for o caso, as que determinam a
ndo execucdo de trabalhos contratuais.

As entidades podem ainda apresentar outros documentos que reputem indispensaveis ao conhecimento de factos essenciais
ainstrucdo do processo relativo ao ato ou contrato adicional.

Artigo 4.°
Elementos instrutérios especificos

Para além dos elementos previstos no artigo 3.2, as entidades legalmente sujeitas a aplicacdo do Sistema de Normalizacédo
Contabilistica para as Administracdes Publicas (SNC-AP), incluindo as que se encontram em fase de transicao para este
sistema contabilistico, devem remeter as informacfes de cabimento e de compromisso de acordo com o0s modelos
constantes dos anexos Il e 111 destas instrucoes, das quais fazem parte integrante.

As entidades referidas no nimero anterior devem ainda remeter, quando legalmente exigiveis, 0s seguintes elementos:

a) Comprovativo do registo do compromisso, com evidéncia da respetiva numeracdo e data de registo, extraido do
sistema informatico de apoio a execucdo orcamental,

b) Mapa de fundos disponiveis que suportou a inscricdo do compromisso em causa, extraido do sistema informatico;

¢) Informacdo de controlo dos fundos disponiveis, demonstrativa de que o compromisso assumido ndo ultrapassou 0s
fundos disponiveis, em conformidade com o modelo constante do anexo 1V das presentes instrucdes, das quais faz
parte integrante.

Sem prejuizo do disposto no artigo 3.°, as entidades que apliquem como referencial contabilistico o Sistema de
Normalizacdo Contabilistica (SNC) devem remeter uma declaracéo atestando que os saldos da execugdo orcamental da
despesa permitem suportar os encargos financeiros decorrentes do ato ou contrato adicional, devidamente datada e assinada,
com a identificacdo nominal e funcional do signatario.

CAPITULO Il
Disposicdes especiais

SECCAO|
Envio, submisséo e consulta dos processos

Artigo 5.°
Meios de envio dos processos

A remessa dos processos relativos aos atos e contratos adicionais € realizada por meios eletronicos atraves da
Plataforma eContas, disponivel no sitio da Internet com o endereco https://econtas.tcontas.pt

O acesso a Plataforma requer o prévio registo da entidade no sistema informatico de apoio a atividade do TdC,
condicionado a subscri¢do, pelo respetivo responsavel maximo, das Condicdes Gerais de Utilizagdo daquela
Plataforma (doravante CGU), disponiveis para consulta no endereco https://econtas.tcontas.pt

O registo da entidade no referido sistema inicia-se com o Pedido de Adeséo disponibilizado em formato de formulario
no endereco https://econtas.tcontas.pt, seguindo-se os tramites constantes nas CGU referidas no nimero anterior.

Compete ao responsavel maximo da entidade o posterior registo de utilizadores, atribuicdo dos respetivos perfis de
utilizador e gestdo de acessos nos termos definidos nas CGU e de acordo com os tramites e informagdes explicativas
constantes em local préprio da area reservada da entidade.

O disposto no n.° 1 ndo prejudica o dever de exibicdo dos originais dos documentos remetidos por meios eletrénicos
sempre que TdC o determine, designadamente, quando duvidar da sua autenticidade ou genuinidade.

Artigo 6.°
Utilizacdo da Plataforma eContas

As instrucdes relativas ao envio dos processos respeitantes a atos e contratos adicionais, consulta dos processos remetidos
e demais informacédo explicativa de outras funcionalidades facultadas pela Plataforma eContas constam de manual proprio,
podendo ser consultado no sitio do TdC na Internet indicado no n.° 1 do artigo anterior.
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Artigo 7.°
Formularios e ficheiros anexos

A informacdo a prestar pelas entidades € efetuada através do preenchimento interativo de formularios
disponibilizados pela Plataforma eContas, aos quais se anexam ficheiros com os elementos instrutérios referidos
nestas instrugdes.

O preenchimento dos formulérios e a juncdo dos ficheiros obedecem aos procedimentos e indicacfes constantes na
mencionada Plataforma e no manual referido no artigo anterior.

Os formularios e os ficheiros anexos referidos nos nimeros anteriores fazem parte, para todos os efeitos, do respetivo
processo do adicional.

Artigo 8.°
Preenchimento dos formularios

Em caso de desconformidade entre o conteldo dos formularios e o conteldo dos ficheiros anexos, prevalece a
informag&o constante nestes ultimos.

O disposto no nimero anterior ndo prejudica a possibilidade de eventuais incoeréncias ou inexatiddes da informacédo
constante nos formul&rios ser corrigida a requerimento da entidade.

Os formuldrios que apresentem vicios idénticos aos referidos no nimero anterior relativos a indicacdo da data da
celebracdo do contrato de empreitada visado, data da consignacdo da obra e regime juridico do ato ou contrato
adicional em questdo podem ser oficiosamente retificados, sendo a entidade notificada desse facto.

Artigo 9.°
Formato e dimenséo dos ficheiros anexos

Os ficheiros referidos no artigo 7.° devem ter os seguintes formatos:

a) Portable document format (PDF), preferencialmente na versdo PDF/A e com conteido pesquisavel, quando se
trate de documento escrito;

b) Portable Network Graphics (PNG) ou Joint Photographic Experts Group (JPEG), quando o documento seja
exclusivamente uma imagem.

O ficheiro ou conjunto de ficheiros relativos aos elementos instrutérios indicados nos n.os 2 e 3 do artigo 3.° e artigo
4.° destas instru¢fes agregados a uma Unica descri¢do, na Plataforma eContas, de quaisquer um deles, ndo pode
exceder a dimenséo de 10 Mb.

Artigo 10.°
Submissao dos processos

O envio dos processos relativos a atos e contratos adicionais depende do preenchimento dos formularios com a
informagéo de indicacdo obrigatoria e jungdo do ficheiro ou ficheiros de dados contendo, pelo menos, o documento
indicado na alinea a) do n.° 2 do artigo 3.°.

A finalizacdo do envio ocorre no momento em que os formularios e ficheiros anexos sdo submetidos na Plataforma
eContas, depois de inserido um cédigo prdprio para efetivar a entrega.

Apos submissdo dos formulérios e ficheiros anexos, a entidade é notificada da data e hora do ato de registo do
processo do adicional no TdC e respetivo nimero identificador.

Artigo 11.°
Consulta dos processos

A entidade pode consultar, através da Plataforma eContas, o contetdo dos formularios e da documentacdo incorporada nos
processos de adicionais remetidos por via eletronica ao TdC com base nos critérios indicados no manual referido no artigo 6.°.

1-

SECCAO II
Diligéncias complementares

Artigo 12.°
Meios de envio de outros documentos

O requerimento referido no n.° 2 do artigo 8.° deve ser formulado em mensagem de correio eletrénico com aposicdo
de assinatura eletronica qualificada, e enviado para a caixa de correio eletrénico, do Departamento de Fiscalizagdo
Concomitante na Sede, com o endereco econtas-cc@tcontas.pt., da Secdo Regional dos A¢ores com o endereco sra-
@tcontas.pt e na Seccdo Regional da Madeira com o endereco econtas-SRM-cc@tcontas.pt.
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A remessa de documentos destinados a completar a instrucéo do processo relativo ao ato ou contrato adicional deve ser
efetuada por meios eletrénicos mediante requerimento apresentado nos termos indicados no nimero anterior.

Artigo 13.°
Contelido da mensagem

A mensagem de correio eletronico deve mencionar, no assunto do cabecalho do e-mail, o nimero do processo do adicional a que
0 requerimento respeita e, no corpo da mensagem, os elementos declarativos a retificar e formularios em que se inserem ou, se for o
caso, a identificacdo do ficheiro ou ficheiros anexos que contém os documentos a juntar ao processo.

1-

Artigo 14.°
Formato e dimensdo dos ficheiros

Os ficheiros referidos no artigo anterior devem obedecer aos formatos indicados no n.° 1 do artigo 9.°, ndo podendo exceder,
no seu conjunto, a dimenséao de 20 Mb por mensagem de correio eletronico.

Os documentos remetidos por meio de correio eletrénico ficam sujeitos ao dever de exibigéo referido no n.° 5 do artigo 5.°.

Artigo 15.°
Certificados digitais

A assinatura referida no n.° 1 do artigo 12.° deve basear-se em certificado emitido no ambito do Sistema de Certificacdo
Eletrénica do Estado - Infraestrutura de Chaves Publicas ou por um prestador qualificado de servigcos de confianca inscrito
na lista de confianca (trusted list) divulgada pela autoridade nacional competente para a credenciacdo e fiscalizacdo das
entidades que emitem certificados qualificados no quadro do regime juridico dos documentos eletronicos e da assinatura
eletronica, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 12/2021, de 9 de fevereiro.

A expedicdo da mensagem de correio eletronico deve ser cronologicamente validada mediante aposicdo de selo temporal
por uma entidade certificadora idonea.

Artigo 16.°
Comprovativo da rececéo

A rececdo do requerimento expresso em mensagem de correio eletronico € registada no TdC sendo o respetivo recibo
comprovativo automaticamente enviado para o endereco de correio eletronico da entidade remetente da mensagem.

O recibo comprovativo referido no nimero anterior inclui, nomeadamente, a indicacdo da data e hora da mensagem
original, nimero de registo de entrada no TdC, data e hora do respetivo ato de registo e, se for o caso, nimero de anexos
que acompanham a mensagem.

Artigo 17.°
Validade e eficacia

A apresentacdo do requerimento por mensagem de correio eletronico privada da assinatura referida no n.° 1 do artigo 12.° ¢
aplicavel, para todos os efeitos legais, o regime juridico dos documentos eletrdnicos e da assinatura eletrénica indicado no
n.° 1 do artigo 15.°.

Na falta do elemento certificador da validacéo cronologica da mensagem de correio eletrénico mencionado no n.°2 do
artigo 15.° o requerimento considera-se apresentado na data e hora do ato de registo de entrada indicados no recibo
comprovativo referido no n.° 2 do artigo anterior.

CAPITULO I
Disposicdes complementares

Artigo 18.°
Pluralidade de contraentes publicos

Se varias entidades figurarem no contrato de empreitada visado como contraentes plblicos na ace¢do do Cédigo dos
Contratos Publicos, o envio do respetivo ato ou contrato adicional deve ser efetuado por aquela que, no pretérito, submeteu
0 contrato de empreitada a fiscalizagao prévia do TdC.

Na situacdo prevista no nimero anterior, o ato ou contrato deve ainda ser instruido com os elementos indicados no n.° 2 do
artigo 3.° e no artigo 4.° referentes aos demais contraentes publicos em funcéo das obrigagdes assumidas por cada um deles
no quadro da execucdo do contrato da empreitada.

Artigo 19.°
Prazo de remessa

A remessa do ato ou contrato adicional observa o prazo estabelecido no n.°2 do artigo 47.° da LOPTC,
independentemente dos meios (eletrénicos ou fisicos) que aquela revista.
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O prazo referido no numero anterior é contado em dias Uteis e comega a correr com o inicio da execucdo dos
trabalhos compreendidos no ato ou contrato adicional.

Os pedidos de prorrogacdo do prazo fixado no n.° 2 do artigo 47.° da LOPTC podem ser efetuados por mensagem de
correio eletrénico aplicando-se, com as devidas adaptacdes, o disposto na seccdo Il das presentes instrugdes, com
excegdo do disposto no n.° 2 do artigo 12.° e artigo 14.°.

Artigo 20.°
Meios alternativos de envio

Em casos devidamente fundamentados, o TdC pode autorizar a remessa do ato ou contrato adicional em suporte de
papel ou digital, instruido em conformidade com as disposi¢es do capitulo I.

Os requerimentos e pedidos de prorrogacdo referidos, respetivamente, no artigo 12.° e no n.° 3 do artigo anterior
podem ser remetidos, em alternativa ao correio eletronico, por via postal.

Nos casos referidos nos nimeros anteriores é aplicavel, com as devidas adaptaces, o previsto no n.° 3 do artigo 10.°¢
no artigo 16.° consoante se verifique, respetivamente, a situacdo do n.° 1 ou do n.° 2.

Artigo 21.°
Modelos de formulérios e informagdes

Os modelos de formuldrios e informacdes referidos nestas instrugdes estdo disponiveis no endereco eletrénico do TdC
indicado no n.° 1 do artigo 5.°, podendo ser copiados para suporte eletrénico ou impressos em papel.

CAPITULO IV
Disposigdes finais

Artigo 22.°
Direito aplicavel

Em tudo quanto ndo estiver regulado nas presentes instrucbes, € subsidiariamente aplicavel, com as necessarias
adaptacdes, as instrucdes em vigor relativas a organizagdo, impulso e tramitacdo de processos de fiscalizacdo prévia do
Tribunal de Contas por via eletrénica através da Plataforma eContas.
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Anexo |

Formularios
[a que se referem os nimeros 1 dos artigos 3.° e 7.°]

DADOS RELATIVOS AO CONTRATO DE EMPREITADA VISADO PELO TdC

N.2 do proc. de visto que integra o contrato de empreitada: l

Objeto da empreitada:

(previsto/efetivo)

Adjudicatario(s): |
Data da celebragio do contrato: | /] | Valor do contrato (sem IVA): | |
Prazo de execugdo (dias/meses/anos): | Data da consignagdo: | /  / |
Termo da execucio da obra: I /] | Ndmero de adicionais anteriores ao contrato: l:l

Referéncia dos n.% dos Dossiés de adicionais anteriores:l

DADOS REFERENTES AO ATO OU CONTRATO ADICIONAL

N.2 do adicional: l:l Regime do adicional: O CCP anterior ao DLn.2 111-B/2017 [ CCP revisto pelo DL n.2 111-B/2017

Data da celebragdo do adicional: | !/ / | Data da autorizagdo/adjudicagdo: I /

Data do inicio da execuggo dos trabalhos: | / | valor do adicional (sem IVA): |

(efetiva ou previsivel)

Natureza dos trabalhos incluidos no adicional:

O Trabalhos a mais/Imprevisiveis* [ Erros e ou omissdes/Trabalhos ndo previstos*
Valor (sem IVA): [ | Valor (sem IVA):|

O Trabalhos a menos
Valor (sem IVA): | |

Prorrogacdo do prazo de execucdo da obra decorrente do adicional (dias/semanas/meses): |

* Designagdo dos trabalhos no Cédigo dos Contratos Publicos (CCP) antes e depois da sua alteragio pelo Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31.08

DADOS REFERENTES AO(S) ADJUDICATARIO(S)*

Adjudicatario(s): |

NIPC: | |

Morada: |

Cadigo Postal: | | Localidade Postal:

Observagoes: |

* Preencher apenas no caso de a informag&o exibida carecer de atualizagio

DADOS RELATIVOS A AUTORIZAGAO/PREVISAO DA CELEBRACAO DE NOVO(S) ADICIONAL(AIS)*

Data previsivel da autorizagdo/adjudicagdo: | / / | Valor previsivel (sem IVA):|

* Preencher apenas no caso de se antever a celebragio de novo(s) adicional(ais)




4 de abril de 2022 1CIC

Ndmero 63

DADOS RELATIVOS A EXECUCAO FiSICA E FINANCEIRA DO CONTRATO DE EMPREITADA*

Prorrogacgdo do prazo de execugdo da obra ndo resultante do adicional (dias/semanas/meses): | I

Data da autorizagdo da prorrogagdo: ] /! / I

Fundamento da prorrogagao: |

Suspensdo do prazo de execugdo da obra: | Data da autorizacdo da suspensdo: | / /

(dias/semanas/meses)

Data do inicio da suspens3o: | /] [ Data do reinicio da execugdo: | /! / |

Fundamento da suspensdo: |

Trabalhos contratuais executados: Trabalhos adicionais executados:
Valor (sem IVA): | | Valor (sem IVA): | |
Indemnizagdo — Valor: | | Data da autorizagdo da indemnizagdo: | /

Fundamento da indemnizagao: |

Revisdo de pregos: Outros encargos financeiros (juros,...):
Valor: I | Valor: |

Observagoes: |

* Com excegdo do valor dos trabalhos contratuais executados e, se for o caso, do relativo a trabalhos adicionais realizados, a restante informagao
s6 deverad ser prestada se tiver ocorrido alguma das situagdes indicadas e ndo tiver sido comunicada em anterior(es) adicional(ais)

33
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Anexo |l

Informacgao de cabimento

[a que se refere o numero 1 do artigo 4.°]

ENTIDADE:

Numero sequencial de cabimento:

Data do registo®: /

Fontes de Financiamento:

Outras Fontes:

[] Receitas gerais valor % [[] Contragéo de empréstimos valor %
[] Receitas préprias valor % [ Transferéncias no dmbito das Adm. Pablicas valor %
[] Financiamento da UE valor % [] outras: Identificacdo
valor %
Classe 0 ORGAMENTO DO ANO
Classif. organica: Classif. funcional: Classif. econémica:
DESCRITIVO VALORES (€)
1 Dotacdo inicial
2 Reforgos e créditos especiais/anulagbes
3=1+2 Dotagdo corrigida
4 Cativos/descativos
5 Cabimentos registados
6= 3 —(4+5) Dotacdo disponivel
7 Cabimento relativo a despesa em anélise

8= (6-7) Saldo Residual

() pata do registo do cabimento relativo 3 despesa em analise no sistema informatico de apoio a execugio orcamental

DECLARO QUE A INFORMAGAO PRESTADA COINCIDE COM OS MAPAS DA

EXECUCAO ORCAMENTAL.

Identificagdo do Declarante:

Nome

Cargo/fungdo

Data / /

(assinatura)
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Anexo Il

Informagao de compromisso
[a que se refere o numero 1 do artigo 4.°]

ENTIDADE:
Numero sequencial de compromisso: Data do registo®: / /
Fontes de Financiamento: Outras Fontes:
(] Receitas gerais valor % [ Contragéo de empréstimos valor %
[] Receitas proprias valor % [ Transferéncias no dmbito das Adm. Publicas valor %
[C] Financiamento da UE valor % [] outras: Identificagdo
valor %
Classe 0 ORGAMENTO DO ANO
Classif. organica: Classif. funcional: Classif. econémica:
DESCRITIVO VALORES (€)
1 Dotacdo inicial
2 Reforgos e créditos especiais/anulagdes
3=1+2 Dotagdo corrigida
4 Cativos/descativos
5 Compromissos registados
6= 3 —(4+5) Dotagdo disponivel
7 Compromisso relativo a despesa em analise
8=(6-7) Saldo Residual

() pata do registo do compromisso relativo a despesa em anélise no sistema informético de apoio a execugdo orgamental

DECLARO QUE A INFORMAGAO PRESTADA COINCIDE COM OS MAPAS DA
EXECUCAO ORCAMENTAL.

Identificagdo do Declarante:

Nome

Cargo/fungdo

Data / /

(assinatura)
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Anexo IV

Informacéo de controlo dos fundos disponiveis
[a que se refere a alinea ¢) do numero 2 do artigo 4.°]

(Nos termos e para os efeitos do art.2 5.2 da Lei n.2 8/2012, de 21.02, e do art.2 7.2 do Decreto-Lei n.2 127/2012, de 21.06)

ENTIDADE: |MEse@:
ORCAMENTO DO ANO

1 Fundos Disponiveis®

2 Compromissos assumidos(©

3=1-2 Saldo de Fundos Disponiveis

4 Compromisso n.2 relativo a despesa em analise(@

5=3-4 |Saldo Residual

Data do registo informatico do compromisso referido em 4: / /

@ peve corresponder ao més do mapa de Fundos Disponiveis (artigo 7.2, n.2 1, do Decreto-Lei n.2 127/2012).

) Os Fundos Disponiveis s3o os que constam do mapa referido em a), determinados nos termos do artigo 3.2, alinea f), da
Lein.2 8/2012 e do artigo 5.2 do Decreto-Lei n.2 127/2012, cuja c6pia deve acompanhar a presente Informagao.

© Valor dos compromissos ja assumidos por conta do montante dos Fundos Disponiveis identificados em 1.

@ valor do compromisso assumido com a despesa em causa e respetivo nimero sequencial resultante do registo no sistema
informatico.

DECLARO QUE A INFORMAGAO PRESTADA COINCIDE COM O REGISTO EFETUADO NA
CONTA CORRENTE DOS FUNDOS DISPONIVEIS.

Identificagdo do Declarante:

Nome

Cargo/fungdo

Data / /

(assinatura)
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Toda a correspondéncia relativa a anincios e assinaturas do Jornal Oficial deve ser dirigida a Direcéo

Regional da Administragao Publica e da Modernizagdo Administrativa.

Os pregos por lauda ou por fragdo de lauda de anincio sdo os seguintes:

Umalauda ...........c......... € 15,91 cada € 15,91;
Duas laudas . ....€ 17,34 cada € 34,68;
Trés laudas...... ....€ 28,66 cada € 85,98;
Quatro laudas.. ....€ 30,56 cada € 122,24;
Cinco laudas....... ....€ 31,74 cada € 158,70;
Seis ou mais laudas........ € 38,56 cada € 231,36

A estes valores acresce 0 imposto devido.

NUmeros e Suplementos - Prego por pagina € 0,29

Anual Semestral
Uma SErie........coevvvvvevieennn € 27,66 € 13,75;
Duas SEries.......ccccevvvvevveenns €52,38 € 26,28;
TréS SErieS...cccvvvevieiciiiieiiens € 63,78 € 31,95;
Completa........ooveeeeccrcennn, €74,98 € 37,19.

A estes valores acrescem os portes de correio, (Portaria n.° 1/2006, de 13 de janeiro) e o imposto devido.

Gabinete do Jornal Oficial
Gabinete do Jornal Oficial
Numero 181952/02

Preco deste nimero: € 11,57 (IVA incluido)



